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1. Consideracfes Gerais

A Nota Salvador é um programa de estimulo aos cidadaos para que solicitem o documento fiscal quando
contratarem qualquer servico na Cidade de Salvador (estacionamentos, academias, escolas particulares,
lavanderias, creches, colégios, faculdades, cursos de idiomas, construtoras, conserto de eletrodomésticos,
cabeleireiros, hotéis e motéis, oficinas mecénicas, empresas de vigilancia e limpeza, dentre outros).

Além disso, devolve parte do imposto retido (ISS - Imposto Sobre Servi¢o) a populacéo, que podera escolher
como ira utilizar os créditos

1.1. O que € a Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletrbnica - NFS-e o documento emitido e armazenado
eletronicamente em sistema proprio da Prefeitura do Municipio de Salvador, com o objetivo de registrar as
operacdes relativas a prestacao de servigos.

Este documento vem a substituir a as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo
Municipio e impressas em gréfica, sendo parte integrante do programa da Nota Salvador.

1.2. Contribuintes que embora desobrigados a emissao da NFS-e, optem por emitir NFS-e

Mesmo estando facultados, o profissional autbnomo pode emitir a Nota Fiscal de Servigos eletrénica — NFS-e.

1.3. Beneficios para o prestador de servicos que emitir NFS-e

Reducéo dos custos de confecgdo de talonario de notas fiscais e/ou de sua impresséo;
Reducéo de custos de armazenagem de documentos fiscais;

Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com seus tomadores;

N X X

Simplificagdo de obrigacdes acessérias, como:

- dispensa de solicitacao da Autorizagdo de Impresséo de Documentos Fiscais — AIDF;

- ndo escrituracao da NFS-e na Declaracdo Mensal de Servicos — DMS.
v' Maiores recursos para o gerenciamento e controle das notas fiscais emitidas e recebidas;
v' Eliminagéo de erros de calculo e de preenchimento de documentos de arrecadacgao.

1.4. Beneficios para quem emitir ou receber uma NFS-e

O tomador de servicos podera utilizar, como crédito néo tributario, parcela do Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza — ISS devidamente recolhido, relativo as Notas Fiscais Eletrdnicas de Servigos passiveis
de geracédo de crédito.

Observacédo: os servigos passiveis de geracao de crédito, bem como os valores referentes aos créditos
poderao ser alterados pela Administracdo Tributaria.

1.5. Quadro-resumo da distribuicdo de créditos

Célculo da distribuicdo de créditos:
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Prestador de Tomad’or' Tqmador Pessoa} Tomador ME/EPP Tomader'
Servicos 1 Pessoa Fisica Jurldlca'— Re}sponsavel ' optante pglo Cond'o/m'mlo
tributario Simples Nacional Edilicio
Pessoa Juridica com | - 50, 4, |5g 10% do ISS 10% do ISS
regime de tributacéo . 5% do ISS recolhido . :
recolhido recolhido recolhido

Normal ?

10% sobre

5% sobre base de célculo | 10% sobre base de base de
especifica * calculo especifica ® célculo

especifica ®

Pessoa Juridica com | 30% sobre base
regime de tributacéo de calculo
Simples Nacional especifica 3

1. Caso o Prestador de Servigos seja Instituicdo Financeira obrigada a entrega da Declaracao de Instituices
Financeiras — DMS-IF, ndo havera geracgao de créditos;

2. Base de Calculo Especifica:

Quando o Prestador de Servicos for Micro Empresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante
pelo Simples Nacional, serd considerada, para calculo do crédito, a aliquota de 3% incidente sobre a
base de calculo do ISS. Sera vedada a geragéo do crédito quando a ME ou EPP:

- Utilizar a receita bruta total recebida no més - regime de caixa - para a determinacdo da base de
calculo;

- Quando tratar-se de Micro empreendedor Individual - MEI optante pelo Sistema de Recolhimento
em Valores Fixos Mensais dos Tributos abrangidos pelo Simples Nacional - SIMEI.

v Prestadores e Tomadores de servigo optantes pelo Simples Nacional deverdo informar seu regime de
tributacdo na aba “Opc¢éo Simples Nacional” para poderem receber os créditos.

Atencéo:
— As informagbes acima refletem a situacdo atual da distribuicdo de créditos. Para informacg6es sobre
periodos anteriores e alteragbes na distribuicdo dos créditos, sugerimos o envio de email para

notasalvador@sefaz.salvador.ba.gov.br;
— Ha& hipoéteses de ndo geragéo de créditos, relatadas adiante neste Manual.

1.6. Quem nao faz jus ao crédito

As situagBes abaixo indicadas ndo fardo jus a geracao de crédito, quando os servigos forem prestados:

Aos os 6rgaos da administracao publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de Salvador, bem como suas
autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta
ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio;

As institui¢cdes financeiras;

Por empresas dispensadas da emissao de NFS-g;

Por Microempreendedor Individual - MEI, de que trata o § 1° do art.18-A da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, optante pelo Sistema de Recolhimento em Valores Fixos Mensais dos Tributos abrangidos
pelo Simples Nacional — SIMEI,

Por ME ou EPP optantes ao Simples Nacional no regime de caixa de recolhimento dos tributos;

Aos tomadores de fora do municipio do Salvador;

Por entidades imunes ou isentas;
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Por empresas com suspenséo da exigibilidade do ISS por medida judicial.

Atencéo:

1. As informagdes acima refletem a situagéo atual da distribuicdo de créditos. Para informagdes sobre periodos
anteriores e alteracbes na distribuicdo dos créditos, sugerimos o0 envio de email para
notasalvador@sefaz.salvador.ba.gov.br

2. Considera-se pessoa juridica estabelecida no territério do Municipio de Salvador aquela que possuir inscri¢cdo

ativa no Cadastro Geral de Atividades - CGA.

Atencéo:

1. As informacdes acima refletem a situagcdo atual da distribuicdo de créditos. Para informagfes sobre
periodos anteriores e alteracdes na distribuicdo dos créditos, sugerimos o preenchimento do formulario
eletrdnico “Fale Conosco”, disponivel na pagina da Nota Fiscal De Salvador;

2. Considera-se pessoa juridica estabelecida no territério do Municipio de Salvador aquela que possuir
inscricao ativa no Cadastro Geral de Atividades - CGA.

1.7. Totalizacao e Utilizacdo dos créditos recebidos

O crédito gerado no momento da emissdao da NFS-e torna-se utilizavel apds o reconhecimento do
pagamento do ISS pelos sistemas da Prefeitura.

A utilizacao do crédito podera ser para:
- Abatimento de IPTU: serdo totalizados em 31 de outubro de cada exercicio para abatimento no

IPTU do exercicio seguinte, relativo aos iméveis indicados;

No periodo de 1 a 31 de outubro de cada exercicio, o tomador de servi¢cos devera indicar, no sistema, o0s
imoveis que aproveitardo os créditos gerados. N&o sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servi¢o
com os imdveis por ele indicados.

1.8. Impedimentos para utilizagdo dos créditos

Tanto o beneficiario do crédito quanto o imovel indicado ndo podem constar do Cadastro Informativo
Municipal - CADIN, na data da indicagéo.

Uma vez regularizadas as pendéncias existentes no CADIN MUNICIPAL, os créditos poderéo ser utilizados,
obedecidos os prazos definidos na legislagéo.

1.9. Validade dos créditos

Caso a Administracdo Tributaria venha constatar a impossibilidade de utilizagdo parcial ou total de créditos
ja indicados, tais créditos retornardo ao tomador de servigos para utilizagéo posterior.

Créditos relativos as notas emitidas apresentam validade de 15 (quinze) meses contados da data de
disponibilizacéo do crédito para utilizacao.


mailto:notasalvador@sefaz.salvador.ba.gov.br

Nota Salvador— NFS-e Versdo do Manual: 1.0 pag. 7

2. Acesso ao sistema da NFS-e

O acesso ao sistema da NFS-e podera ser efetuado por meio de duas maneiras distintas:

v' Certificacdo Digital
v Senha Web: podera ser utilizada pelos tomadores de servico pessoa juridica ou fisica, bem como
pelos prestadores de servico.

2.1. Certificacao Digital

A pessoa juridica que possuir certificado digital valido podera acessar o sistema da NFS-e sem a
necessidade de utilizacdo da senha web. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema”.

O certificado digital utilizado devera ser do tipo Al, A3 ou A4, emitido por Autoridade Certificadora
credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, devendo conter o nimero de
inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietario do certificado digital.

O acesso ao sistema da NFS-e podera ainda ser realizado mediante certificado digital de pessoa fisica ou de
outra pessoa juridica, desde que devidamente cadastradas no sistema da NFS-e pela pessoa juridica
detentora do certificado digital inicial.

Neste caso ndo serd necessario digitar o CNPJ. Acesse o0 sistema da NFS-e clicando no link
correspondente.

NOTA

SALVADOR

VOCE PEDE A NOTA.
SEU DINHEIRO VOLTA.

Acesso Nota Salvador

Caso possua Certificado
Digital, clique aqui para

L~

/
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Selecione o Certificado Digital e cligue em “OK”.

Choose a digital certificate

Identification

The website wou wankt ta view requests identification.
&+ ' Please choose a certificate,

Mame Issuer
MCERTIFICADD PJ  Eekelidisial i st}

[ Moare Info... ] ['u'iew Certificate...]

I Ok H Cancel ]

O seu certificado digital sera entéo identificado. Cligue em “Acessar o Sistema”.

Observacées:

v' Configurando o Perfil do Contribuinte: Opc¢éo “Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu
CERTIFICADO DIGITAL (opcéo recomendada)”

Ao optar por marcar a opgao acima, na configuracdo de perfil, informamos que o usuario podera acessar o
sistema NFS-e somente via Certificado Digital. Em caso de perda ou falta de renovacdo do Certificado
Digital, ndo havera como acessar 0 sistema de outra maneira, nem mesmo com a Senha Web. Nestes
casos, sera necessario comparecer a Coordenadoria de Atendimento - CAC, sede, na Rua das Vassouras,
n® 01, Centro, Setor de Atendimento, de 2% a 62 feira, das 8:00 as 17:00hs, trazendo a documentacdo
necessaria a comprovacao do ocorrido e solicitando a liberacdo do acesso ao sistema via Senha Web.

2.2. Senha Web

O acesso aos Sistemas Informatizados da Secretaria Municipal de Financas, que contenham dados fiscais
de interesse dos contribuintes, sera realizado mediante a utilizacdo de senha de seguranca.

A solicitacdo e a liberacdo da senha de seguranca serdo efetivadas por meio de aplicativo especifico,
disponibilizado na rede mundial de computadores (internet), denominado Senha Web.

A Senha Web que representa a assinatura eletrdnica da pessoa fisica ou juridica que a cadastrou é
intransferivel e sera composta de 8 (oito) a 32 (trinta e dois) digitos alfa-numéricos de sua livre escolha,
podendo ser alterada a qualquer tempo pelo seu detentor.

Sera cadastrada apenas uma senha para cada raiz do nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica - CNPJ e para cada numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por todos os atos praticados por meio da
senha por ela cadastrada.

Apés o contribuinte efetuar o cadastramento da Senha Web, ele deverd solicitar o desbloqueio de sua
senha.
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2.3. Cadastrando a Senha Web para acesso ao sistema da NFS-e
Para os contribuintes que devem acessar o sistema da NFS-e, sera necessario inicialmente cadastrar a

Senha Web. Caso deseje acessar o sistema por meio do certificado digital e-CNPJ, consulte o manual de
usuario do sistema Nota Salvador. Informe 0 CNPJ e clique em “Cadastre-se” para iniciar o cadastramento.

NOTA

SALVADOR

VOCE PEDE A NOTA.
SEU DINHEIRO VOLTA.

Informe
aqui o CPF/
CNPJ

Acesso Nota Salvador

Clique aqui para
Cadastrar sua

2.4. Preenchendo o cadastro Senha Web

Informe nome e CNPJ

Informe os dados de
sdcios e diretores

Dados do Contribuinte Sacios & Diretores
Razdc Social Adicionar
Tipo CPE
Pessoa Fisica -

CNPJ
Nome

Preencha os dados
do endereco
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Informacoes de Contato

CEP

Buscar
Tipo Logradouro
Acesso -
MNiamero Complemento
Bairro
Estado Cidade
Acre -
Ema
Repita Ema
Telefone Rama
Cadastro de Senha
Senha Repita a Senha

Lembrete

Clique aqui para
salvar as informagdes

2.5. Orientacdes para o preenchimento

o

Representantes Legais

Adicionar

]

Informe os

representantes
legais

Informe os dados
para contato

Coloque a senha e
a frase de lembrete

CNPJ: Preencha com o niimero do CNPJ (Sem ponto, barra ou hifen)

Socios e Representantes legais:

v' Sociedades Andnimas: devem declarar o primeiro escaldo eleito em Ata (normalmente o
Presidente, o Vice Presidente e o Diretor Financeiro) no lugar dos sécios. No quadro de representantes
legais declare um possivel procurador que também conste da Ata. Se for um procurador constituido por

uma procuracéo especifica ndo é necessario declarar.

v Fundacgdes: Preencha o campo dos sécios com o nome dos Diretores Executivos.

v/ So6cio Estrangeiro: informe o n° do CPF do representante legal no campo socios.
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CEP: Informe o niimero do CEP do estabelecimento. Caso nédo saiba o n° do CEP, cligue em “Buscar” para
encontra-lo. Ao preencher o CEP, serdo automaticamente preenchidos os campos Logradouro, Bairro,
Cidade e UF.

NuUmero: informe o nimero do imével

Bairro: informe o Bairro

Cidade: informe o Municipio ao qual pertence o estabelecimento.

UF: informe o Estado ao qual pertence o estabelecimento.

E-mail: Informe o endereco de correio eletronico (E-mail) para contato.

Telefone: Informe o niimero do telefone para contato.

Senha.. Escolha e digite a sua senha. Redigite a mesma senha no local indicado para confirmar. Digite um
lembrete de senha para o eventual caso de esquecimento de senha. Depois clique em “Salvar” para dar
continuidade ao cadastramento.

2.6. Formulario de solicitacédo de desbloqueio da Senha Web
Apés efetuar o cadastramento da Senha Web, ela devera ser desbloqueada pela Prefeitura do Municipio de

Salvador. Para tanto devera ser emitido o formulario "SOLICITACAO DE DESBLOQUEIO DA SENHA WEB".
Este formulario devera ser impresso, assinado com firma reconhecida e apresentado no local nele indicado.

Nimero do CNPJ

MUNICIPIO DE SALVADOR 64.567.811/0001-51
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA "@TR Data & Hors da Emissac
SAWaS 23/1012013 18:19:13
SOLICITAGAO DE DESBLOQUEIO DA SENHA WEB Ef‘j‘;(“r:;g'é”m?“

0(s) representante(s) legal(is) infra-assinado(s) do(a) CONTRIBUINTE TESTE , inscrite(a) no CHPJ sob n®. 64.567 811/0001-51, informa(m) que efetucularam) o
cadastramente da SENHA WEB no site da Prefeitura de Salvador e SOLICITA(M) ¢ seu desblogueio para permitic o acesso as informacdes fiscais de interesse exclusivo da
pessoa juridica supramencionada.

DECLARA(M) conhecer que a SENHA WEB & intransferivel € que representa a assinatura eletrénica da pessoa juridica supramencionada.

ASSUME(M) total responsabilidade decorrente do uso indevide da SENHA WEB.

Declaramos que a (ttima ateracio contratual ocorrida foiem ___/ ) .

DECLARA(M) ainda, ciente da responsabilizacdo civil & penal, que todas as informacies prestadas na solictacdo de liberacdo da SENHA WEB sdo verdadeiras.

Fica o declarante ciente de que a SENHA WEB pode ser cancelada a qualquer tempo, caso seja constatado o seu uso indevido ou que tenha sido autorizada com base em
informacies falsas.

Assinatura do responsavel legal
Mome: REFRESENTANTE TESTE
CPF: 123.458.785-08

Este formulario devera ser impresso, assinado, juntar copia dos decumentos abaixo e entregue na Coordenadoria de Atendimento - CAC, sede, na Rua das Vassouras,
n® 01, Centro, Setor de Atendimento, de 2° a 6° feira, das 2:00 4s 17:00hs

- instrumento de constituigio e, se for o caso, alteragées posteriores ou o instrumento de constituigio consolidado, regularmente registrado no
drgdo competente, observando que o signatario da solicitagio deve ter poderes de administragio nos termos dos documentos societarios;

- documento de identidade e CPF do signatario;

- cartdo do CHPJ;

- sendo a solicitagdo assinada por procurador, esta deve ser acompanhada do instrumento de mandato autorizando o ato, com assinatura
reconhecida em cartdrio, observando que o outorgante da procuragio devera ter os respectivos poderes legais.

Esta solictacdo tera validade 60 (sessenta) dias, a partir da sua emissdo.
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2.7. Entregando o formulario de solicitacdo da Senha Web

Ao concluir o cadastramento por meio da internet, devera ser emitido o formulario "SOLICITACAO DE
DESBLOQUEIO DA SENHA WEB", com validade de 30 (trinta) dias contados da data da emissdo do
requerimento. Este formulario devera ser impresso, e assinado pelo representante legal ou procurador, que
poderd enviar pelo correio, devendo a assinatura ter firma reconhecida, ou poderd ser entregue
pessoalmente, nas unidades de atendimento da Secretaria Municipal da Fazenda, nos enderecos abaixo
indicados, sendo nesta hipdtese que a assinatura devera ser aposta na presenc¢a do funcionario municipal
ou com a firma reconhecida.

O formulario devera obrigatoriamente ser entregue nos locais indicados.

e para 0s casos em que o signatario do formuldrio “Solicitacdo de Desbloqueio da Senha Web” for
procurador da pessoa fisica, € obrigatério anexar a procuracdo do interessado, com firma reconhecida,
autorizando o procurador a representa-lo neste ato.

 para 0s casos em que o signatario do formulario “Solicitacdo de desbloqueio da Senha Web” for
inventariante da pessoa fisica falecida, € obrigatério anexar a copia autenticada da Certiddo de Obito, e
cépia autenticada de Certiddo de Inventariante ou documento equivalente.

Além do formulario, deverdo ser apresentados o0s seguintes documentos:
v’ copia simples (ndo autenticada) do CNPJ da pessoa juridica;

v’ copia autenticada do instrumento de constituicdo e, se for o caso, suas alteragdes posteriores ou o
instrumento de constituicdo consolidado, regularmente registrado no érgdo competente.

v/ para 0s casos em que o signatario do formulario “Solicitacdio de Desbloqueio da Senha Web” for
procurador da pessoa fisica, € obrigatério anexar a procuragao do interessado, com validade de 06 meses e
com firma reconhecida, autorizando o procurador a representa-lo neste ato.

v/ para os casos em que o signatario do formulario “Solicitagdo de desbloqueio da Senha Web” for
inventariante da pessoa fisica falecida, € obrigatério anexar a copia autenticada da Certidao de Obito, e
copia autenticada de Certidao de Inventariante ou documento equivalente.

Para a entrega desse formulario e da documentacdo, ndo serd necessario o comparecimento do proprio
interessado, assim como nao € necessario estabelecer um procurador para ser mero portador dos papéis.

O formulério e os documentos serdo analisados. Caso os dados preenchidos no formulario estejam corretos
e todos os documentos tenham sido apresentados, a sua senha sera desbloqueada. Ap6s o desbloqueio da
senha pelos funcionérios da Prefeitura municipal de Salvador, sera enviado um aviso ao e-mail cadastrado
comunicando o desbloqueio de sua senha secreta. Caso exista algum impedimento para o desbloqueio da
senha, vocé também serd comunicado, via e-mail, da rejeicdo da solicitacdo de senha.

Observamos que se o seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protecdo contra e-mails indesejados (Anti-
spam), vocé ndo conseguira receber nosso e-mail de confirmacgdo. Neste caso, antes de solicitar a Senha
Web, sugerimos que desabilite essa protecdo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

v’ Cada pessoa juridica terda apenas uma Unica Senha Web, que valera para todos os estabelecimentos
com a mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).

v’ Para emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que estejam
inscritos no CGA e que possuam codigo de servico vigente.
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v" No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, nido &
aconselhavel compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuarios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o sistema da NFS-e
individualmente, por meio de senha de acesso prépria.

v" A Senha Web é o sistema corporativo de gerenciamento de senhas da Secretaria Municipal de Financas.
Lembre-se que o acesso aos Sistemas Informatizados da Secretaria Municipal de Financas, que contenham
dados fiscais de seu interesse sera realizado mediante a utilizacdo dessa senha de seguranca. A Senha
Web representa sua assinatura eletrénica, é intransferivel e podera ser alterada a qualquer tempo pelo seu
detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por todos os atos praticados por
meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na legislacao.

2.8. Recuperando e alterando a Senha Web cadastrada

NOTA

SALVADOR

VOCE PEDE A NOTA.
SEU DINHEIRO VOLTA.

Acesso Nota Salvador

Clicar no link

Apos clicar no link, ser& solicitado ao usuario o e-mail cadastrado no sistema.

Recuperar senha

Inferme o e-mail usado para cadastro da
SenhaWeb para o usudrio abaixo:

Usuario

123.4560.789-00

Email

Envi
s Voltar
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O usuério informa o e-mail e clica no botdo enviar
A aplicacéo enviara um e-mail contendo o lembrete da senha e um link para a alteracdo da senha.

Prezado(a) CONTRIBUINTE PJ,

Este e-mail foi enviado com base em sua solicitacdo de recuperacdo de senha no
sistema SenhaWeb.

Caso ajude, seu lembrete de senha é:

tudo 1. 32. \E_embrete da senha

Para prosseguir com a recuperacdo de senha, acesse o link:

http://notasalvador/accounts/reset?shva=3bc193c1911d423187606b048e760c71

Atenciosamente,

Clique aqui para
alterar a senha

Setor de Atendimento
notasalvador@sefaz.salvador.ba.gov.br
Prefeitura de Salvador
http://www.salvador.ba.gov.br

Caso o usuario deseje alterar a senha, ele devera clicar no link “Prosseguir a recuperacdo de Senha” do e-
mail. A aplicacdo apresenta uma tela para informar a nova senha e confirmagéo.

Hecuperar senha

OO OO0 XK XXXK-XX

Salvar

O usuério digita a nova senha, a confirmacdo e a dica da nova senha e clica em salvar. Se estiver tudo
preenchido corretamente o sistema efetiva a alteracéo e envia um e-mail confirmando a liberacdo da senha.


http://notasalvador/accounts/reset?shva=3bc193c1911d423187606b048e760c71
mailto:notasalvador@sefaz.salvador.ba.gov.br
http://www.salvador.ba.gov.br/
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Recuperar senha

Sua senha foi alterada com sucesso. Entre
aqui para realizar seu login

3. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez — Configuracdes de Perfil

O sistema da NFS-e podera ser acessado por meio da Senha Web ou por Certificado Digital. Em ambos os
casos, o usudrio devera configurar o seu Perfil no primeiro acesso, para utilizar todas as funcionalidades
possiveis, tais como a emissédo ou 0 cancelamento de notas, entre outros.

3.1. Prestador Pessoa Juridica com CGA em Salvador

Apés efetuar o acesso ao sistema, sera aberta a tela na qual vocé podera complementar ou alterar dados de
sua empresa. Por meio das Configuracées do Perfil do Contribuinte, vocé podera informar seus dados para
contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da NFS-e,
além de configurar diversas opc¢oes.

3.2. Campo “CONTRIBUINTE”

No campo “Contribuinte” serdo automaticamente listados todos os estabelecimentos inscritos no Cadastro
Geral de Atividades — CGA com a mesma raiz de CNPJ e que possuam inscricdo ativa:

Nao seréo listados no sistema da NFS-e:

v’ Os estabelecimentos n&o inscritos no CGA;
v’ Os estabelecimentos com inscri¢éo cancelada no CGA.

Na hipétese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo ndo listados no campo “Contribuinte”,

sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizac@o dos dados na prefeitura de Salvador..

CONFIGURACOES DO PERFIL DO CONTRIBUINTE

CONTRIBUINTE - CNP.J:

-

Observacges:

v Configuracdo de Perfil obrigatéria para cada um dos estabelecimentos do contribuinte

A configuracdo do Perfil do Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos
listados no campo “Contribuinte”. Selecione o CGA para o qual deseja configurar o perfil e informe os
demais dados solicitados nesta tela.

v Estabelecimentos nédo prestadores de servico ou sem cédigo de servigo vigente cadastrado no
CGA

Para estabelecimentos ndo prestadores de servico ou sem codigo de servico vigente cadastrado no
CGA, somente estardo disponiveis para preenchimento os seguintes campos:
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= Dados da Empresa,;
= Dados para Contato;
= E-mail para recebimento de NFS-e;

CONFIGURACOES DO PERFIL DO CONTRIBUINTE

CONTRIBUINTE - CNF.J:

=

LOGOTIFO (7) DADOS DA EMPRESA (7)

Ag informagdes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores do Site.

SEM
LOGOTIPO
Mome Fantasia:
Clique aqui para incluir ou .
que aqulE - Site: hitp:/
alterar seu logotipe

Resumeo sobre a empresa:

DADOS PARA CONTATO (7)

MNeme:

E-mail:

Telefone:

; Cligue aoui para alterar a localizaciio no mapa

E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-e

E-mail a ser impresse na NFS-e:

¥ Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida.

Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranga). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e
para o geu e-mail, de forma que vocé tenha seguranga da autenticidades do remetente. Assim, toda vez que vocs receber um e-mail do Sistema de
MNFS-g. confira a fraze de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorrsta ndo abra a mensagem e proceda & sua
exclusdo.

Frase de Seguranca:| tesete
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REGIME DE TRIBUTACAO
Regime Inicio Vigé&ncia Término Vigéncia
Mormal 01/08/2013

CODIGO DE SERVICO PRINCIPAL (7)

00101 - Analize e desenvolvimento de sistemas. EI

CATEGORIAS DA LISTA DE PRESTADORES DO SITE (7}

"Agenci amento & Corretagem

+- -
+ Casza e Decoracéo

T"Comunica_céo e Mercadologia
"Educacaoc, Esportes & Lazer
"Engenharia, Arquitetura e Urbanismo

“Higiens & Apresentacio Pezszoal

“Informatica

Juridicos, Econémicos e Técnicos

“Limpeza e Vigilancia
"Saude & Veterinaria
“Som, Imagem e servicos Graficos

"Transportes e Entregas

“Turiemo, Hospedagem & Eventos

Veiculos

“Outros Servicos
OPCOES DO PRESTADOR (7}

O Deszejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.

VOLTAR

GRAVAR ]

v Estabelecimentos localizados fora do Municipio de Salvador e vinculados a um CNPJ com CGA
no Municipio

Os estabelecimentos localizados fora do Municipio de Salvador, vinculados a um CNPJ com CGA no
Municipio, também poderdo acessar o sistema da NFS-e para consultar as NFS-e recebidas e configurar
seu perfil.

Para o0 acesso ao sistema serd obrigatoria a solicitagdo da Senha Web. A configuragdo do Perfil do
Contribuinte deveréa ser efetuada para cada um dos estabelecimentos localizados fora do Municipio que
receberdo NFS-e.

Cada pessoa juridica terd apenas uma Unica Senha Web, que valera para todos os estabelecimentos
com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso de estabelecimentos localizados fora do Municipio de
Salvador, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item 3 devera ser utilizado o CNPJ de
cada um dos estabelecimentos e a mesma Senha Web cadastrada. Ou seja, o acesso ao sistema da
NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.



Nota Salvador— NFS-e Versdo do Manual: 1.0 pdg. 18

3.3. Campo “DADOS DA EMPRESA”

As informacdes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores que ja estdo emitindo a NFS-e. Esta lista
estara disponibilizada na pagina principal do portal da NFS-e e podera ser acessada por qualquer pessoa.

v Nome Fantasia: informe o Nome Fantasia da pessoa juridica (preenchimento obrigatério)

v’ Site: Informe o endereco eletronico da pessoa juridica, no caso de existir site (pagina) institucional na
Internet (preenchimento opcional)

v/ Resumo sobre a empresa: descreva um breve resumo sobre a empresa e suas atividades.
(preenchimento opcional)

v Incluindo ou alterando o logotipo da pessoa juridica: o contribuinte podera ainda incluir ou alterar
o logotipo ou logomarca que sera automaticamente apresentado na emiss@o de cada Nota Fiscal de
Servigos Eletronica. O logotipo ndo sera apresentado na Lista de Prestadores (inclusdo opcional)

LOGOTIFO (7) DADOS DA EMPRESA (7)

Ag informagbes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores do Site,

SEM

LOGOTIPO

Mome Fantasia:
Cligque aqui para incluir ou :
H : P Siter hitpy
alterar seu logotipe

Resumo sobre a empresa:

Para tanto, o logotipo devera ser digitalizado em um arquivo do tipo GIF ou JPEG com tamanho de no
maximo 10 Kb. Para que ndo ocorra perda de resolucédo, recomenda-se que o0 arquivo tenha 60 pixels de
altura e 60 pixels de largura.

LOGOTIPO

SEM
LOGOTIPO
Para incluir ou alterar o =eu logotipo, digite o caminho da figura no campo abaixo e aperte ¢ botao gravar.
O arquivo deve seguir as seguintes regras:
1. E obrigatério que seja um arquivo do tipo GIF ou JPEG.
2. 0 seu tamanho ndc devera ultrapassar 10kb.
3. Para que néo haja perda de resolugao, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de altura e 60 pixels de largura.

Escolher arguivo | Menhum arguivo selecionado

l VOLTAR l l GRAVAR I [ APAGAR l

Apos realizar a inclusdo ou alteracao do logotipo da empresa, clique em “Gravar” para salvar a imagem, que
aparecera em todas as Notas Fiscais Eletrbnicas de Servicos — NFS-e emitidas. Observamos que as
informacdes de Nome Fantasia, Site e Resumo sobre a empresa ndo aparecerdo nas NFS-e emitidas.
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Exemplo de cabecalho de uma
NFS-e, com logotipo
personalizado pelo prestador
de servicos.

FPRESTADOR DE SERVICOS \
CRFCHR | neericda unic: pal:

FOOM OO OO X000E-20K OO OO X
Heoma'=azan Socia: <
EMPRESA A S/A LOGOTIPO
Encsrene
Endgllrego Empresa A CEP - 4000:0-000 -BA

mai
KRN (D KK K

3.4. Campo “DADOS PARA CONTATO”

As informacgdes neste campo sao de preenchimento obrigatério. Deverdo ser informados o0 Nome, E-mail e
Telefone da pessoa fisica responsavel pelo contato com a Prefeitura do Municipio de Salvador.

DADOS PARA CONTATO (7)

MNeome:
E-mail:
Talefone

Localizacao: T Cligue agui para alterar a localizacio no mapa

) N\

Clique para abrir o mapa com Clique para atualizar
a localizacéo geogréfica e / alterar a localizac&o
dados do estabelecimento. geografica.

Localizacdo Geografica: o sistema atribui automaticamente uma localizacdo geografica ao
estabelecimento, com base no enderego fisico registrado no CGA.

No primeiro acesso ap6s a atribuicdo automatica do sistema, sera solicitada uma confirmacdo ao
estabelecimento. Apos esta confirmacédo aparecera a denominacéo “Localizacdo confirmada pelo prestador”
na consulta “Lista de Prestadores”.

Para alterar ou corrigir a localizacéo geogréfica, clique no local indicado.

Esta localizacéo sera util ao tomador de servigos que busque um prestador em determinada localizagéo, que
podera ser acessada pelo site.

3.5. Campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-e”

Informe o E-mail a ser impresso na Nota Fiscal de Servicos Eletrbnica — NFS-e, caso deseje receber
automaticamente a NFS-e por e-mail.

Se esta opcdo for selecionada, vocé passara a receber automaticamente as NFS-e recebidas no e-mail
informado neste campo. Além disso, o prestador de servicos ndo conseguird enviar uma NFS-e para um E-
mail diverso do declarado neste campo.
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E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-e

E-mail a ser impreszo na NFS-e:

Dezejo receber e-mail automaticamente a cada MFS-e recebida.

Inferme a seguir, um texto de sua escolha (fraze de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e
para o seu e-mail, de forma gue vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Azzim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de
MFS-g, confira a fraze de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem e proceda & sua

exclusio.

Frase de Seguranca:

11 “w o

ATENCAO: o e-mail de contato ndo podera conter os caracteres traco “-“ ou underline

Frase de seguranca (preenchimento opcional):

Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase aparecera em
todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha
seguranca da autenticidade do remetente.

Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguran¢a informada na mensagem.
Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda a sua excluséo.

3.6. Campo “REGIME DE TRIBUTACAO”

A sistematica de escolha inicial do “Regime de Tributacdo” do prestador de servico foi alterada. Apenas
contribuintes autorizados a emitir NFS-e poderao alterar seu regime de tributacéo.

a) Prestadores de servigo sujeitos ao regime de tributacdo Normal

Deverdo ser cadastrados neste regime de tributacao:

v’ Os contribuintes sujeitos a tributacdo normal, que recolhem o ISS nos termos da legislacgao tributaria
do Municipio de Salvador;

v" Os contribuintes NAO optantes pelo Simples Nacional.
v’ Os contribuintes isentos ou imunes do ISS.

No cadastramento inicial, o regime de tributagdo apresentara inicialmente a mensagem “N&do ha regime
cadastrado”.

Caso o prestador de servigos esteja enquadrado no regime de Tributagdo Normal, o sistema da NFS-e
automaticamente efetuara o cadastramento neste regime, apés a finalizacdo da configuracdo do perfil e
posterior solicitacdo de autorizacdo para emissédo da NFS-e.

Desta forma, ap6s a finalizacdo da configuragdo do perfil e da solicitagdo de autorizacdo para emisséo da
NFS-e, o regime de tributag@o normal aparecera da seguinte maneira:
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REGIME DE TRIBUTACAD

Regime Inicio Vigéncia Término Vigéncia
MNormal 01/08/2013

b) Prestadores de servico optantes do Simples Nacional, como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, ou Microempreendedor Individual

Caso o prestador de servicos esteja enquadrado no regime do Simples Nacional, como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual, o prestador devera, apés a finalizacdo da
configuracdo do perfil e solicitacdo de autorizacdo para emissdo de NFS-e, solicitar seu cadastramento na
tela de “Opcéo Simples Nacional”.

ATENCAO: Sera possivel ao contribuinte alterar o regime de tributagéo retroativamente, desde que tenha
autorizacdo para emissdo de NFS-e. Veja o capitulo 18 para saber o procedimento.

3.7. Campo “CODIGO DE SERVICO PRINCIPAL”

Neste campo serdo automaticamente listados todos os cédigos de servico atualmente vigentes no CGA
escolhido na Configuracédo de Perfil.

Selecione o codigo de servico referente a atividade preponderante da pessoa juridica. Este cédigo sera
selecionado automaticamente na emisséo de novas NFS-e.

CODIGO DE SERVICO PRINCIPAL (7)

00101 - Analize e desenvolvimento de sistemas. El

Na hipétese do Codigo de Servico Principal ndo constar da lista apresentada, sugerimos:
v’ Selecionar a opc¢éo “Outras” e escolher o codigo correspondente;
v/ Efetuar a atualizacdo cadastral no CGA, incluindo o cédigo de servigo respectivo.
3.8. Campo “CATEGORIAS DA LISTA DE PRESTADORES DO SITE”
Selecione ao menos uma categoria de servigos, até o limite de 5 categorias. Apds a autorizagcdo para
emissdo de NFS-e, os dados informados no campo “Dados da Empresa” estardo automaticamente

disponiveis na Lista de Prestadores do Site que ja estdo emitindo a NFS-e, em cada uma das Categorias
selecionadas.
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CATEGORIAS DA LISTA DE PRESTADORES DO SITE (7}

“Agenciamento & Corretagem

"Casa e Decoracéc
“Comunicacio & Mercadologia
"Educacaoc, Esportes & Lazer
"Engenharia, Arquitstura & Urbanismo
“Higiene e Apresentacic Pesscal
“Informatica

“Juridicos, Econémicos & Técnicos
“Limpeza e Vigilancia

"Saude & Veterinaria

“Som, Imagem e servicos Graficos
“Transportes & Entregas

“Turieme, Hospedagem e Eventos
“Veiculos

“Outros Servicos

As categorias serdo automaticamente sugeridas, de acordo com os cdodigos de servico cadastrados no CGA
do prestador de servicos.

Atencao: o sistema podera carregar automaticamente mais de 5 categorias de servico, caso o CGA esteja

cadastrado sob muitos cédigos de servico. Neste caso, restrinja as categorias de servico ao maximo de 5
para o sistema aceitar a configuracao.

3.9. Campo “OPCOES DO PRESTADOR’

v Opcodes disponiveis

1. Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida

Selecione esta opgdo caso deseje enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a
cada NFS-e emitida. Neste caso devera ser informado o e-mail do tomador durante a emisséo da NFS-e.

OPCOES DO PRESTADOR (7}

O Deszejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.

3.10. Prestador Pessoa Juridica sem CGA em Salvador

Se o0 usuario do sistema da NFS-e for empresa estabelecida fora do Municipio de Salvador, portanto sem o
registro de CGA, ele podera utilizar o sistema somente como tomador de servicos.

Para estabelecimentos sem codigo de servico vigente cadastrado no CGA, somente estardo disponiveis
para preenchimento 0s seguintes campos:

= Dados da Empresa,;
= Dados para Contato;
= E-mail para recebimento de NFS-e;
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Cada pessoa juridica terd apenas uma unica Senha Web, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso de estabelecimentos localizados fora do Municipio de Salvador,
para acessar o sistema da NFS-e devera ser utilizado o CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma
Senha Web cadastrada. Ou seja, 0 acesso ao sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento
situado fora do Municipio.

IMPORTANTE: o sistema da NFS-e buscara os dados relativos ao CNPJ cadastrado da base de dados da
Receita Federal para preenchimento inicial dos campos relativos aos dados da empresa.

NFS-e tomada com dados cadastrais incorretos: Se os dados provenientes da Receita Federal estiverem
desatualizados, serad necesséria a atualizagdo pelo tomador do servico. Para correcdo dos dados de
tomador, acesse o sistema da NFS-e e efetue a atualizagdo dos respectivos dados na aba ConfiguragBes do
Perfil do contribuinte.

3.11. Alterando os Dados de tomador de servigos para NFS-e

E possivel que NFS-e tomadas por Estabelecimentos sem CGA no Municipio de Salvador estejam com os
dados de tomador de servigo desatualizados, conforme quadro abaixo.

Caracteristicas do Estabelecimento —

Tomador do Servigo Correcéo

Solicitar ao Prestador de Servicos que altere os dados do

CNPJ: tomador no momento da emissdo da NFS-e. Basta clicar
- Sem CGA em (Para alterar/preencher os dados, clique aqui). A partir
— Sem Perfil Cadastrado na NFS-e desta alteracao, todas as NFS-e tomadas utilizardo estas

informacdes.

CNPJ: Alterar as Configuracdes de Perfil, na aba “Minha Conta”

no sistema da NFS-e, conforme descricao detalhada a
seguir.

Importante: o acesso de todos os CNPJ das filiais sera
individualizado — um para cada filial, cada uma utilizando
sua Senha Web ou Certificacdo Digital.

— Sem CGA

— Com Perfil Cadastrado na NFS-e

— Vinculado a um CGA (Filial fora do
Municipio)

CNPJ:
— Sem CGA
— Com Perfil Cadastrado na NFS-e
— Sem vinculo a um CGA

Alterar as Configurac6es de Perfil, no sistema da NFS-e.
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3.12. Acessando a “Minha Conta” e “Minha Empresa”

Para os estabelecimentos sem CGA no Municipio de Salvador, mas que estejam vinculados a um CGA
(Filiais fora do Municipio de Salvador), e que possuam Senha Web ou Certificacdo Digital, sera possivel
corrigir os dados da empresa alterando as Configuracdes de Perfil. Clique na aba “Minha Conta” para
acessar as informacg@es de cadastro.

P F )
" s#‘lE-!E%E;QR gl?lﬂ Inicio

PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL

INICIO

Consulta Edigac Perfil

NFS-e
-

Perfil

Clique Aqui para
modificar suas
Configuracdes
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Sera possivel alterar os dados da empresa, conforme tela abaixo.

Confira com atencio o endereco abaixe e proceda az alteracBes necessdrias.

DADOS GERAIS
CMNPJ Razic Sccial
CEFP Estado Cidade Bairro
Mao sei o CEP
Tipo Logradouro Logradouro MNomero
Complemento E-mail de Contato

FRASE DE SEGURANCA

Informe a =eguir, um texto de sua ezcolha (fraze de =seguranca). Esta frase vai aparecer em todas az mensagens enviadas pelo
Siztema da MF-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Az=zim, toda vez que vocé
receber um e-mail do Sistema de NF-e, confira a frase de seguranca informada na mensagem. Casc ela ndc exista cu esteja

incorreta ndc abra a mensagem e proceda 4 sua exclusio.

OPCOES

Dezejo que todas az NF-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima.

Dezejo receber por e-mail informacéo de cada NF-e emitida para mim.

GRAVAR

Alteragdes possiveis:

= Dados da Empresa — Raz&o Social, Endereco Fisico;
= E-mail para Contato;

= Opcéo “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados
acima”’: ao marcar esta opgdo, NFS-e emitidas para este CNPJ utilizardo os dados acima
descritos. Se esta opcdo ndo for marcada, as NFS-e emitidas para este CNPJ poderdo ser

modificadas pelo prestador de servigos na emissdo da NFS-e;

= Opcéo “Desejo receber por e-mail informacdo de cada NFS-e emitida para mim”: ao marcar
esta op¢do, as NFS-e emitidas para este CNPJ serdo enviadas para o e-mail informado no

campo “E-mail de Contato”.
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ATENCAO: o e-mail de contato ndo podera conter os caracteres traco “-“ ou underline “_
3.13. Condominios Edilicios
O Condominio Edilicio fica obrigado a proceder a inscricdo em cadastro, na forma e demais condicfes
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Financas. Portanto, ao Condominio Edilicio, é permitida a
utilizag@o do Sistema da NFS-e apenas como tomador de servi¢os, desde que obtenha registro de cadastro
junto & Secretaria de Finangas.
O procedimento de acesso ao sistema sera por meio de obtencao de Senha Web ou Certificagcdo Digital.
Para os Condominios Edilicios, somente estar&o disponiveis para preenchimento os seguintes campos:

= Dados da Empresa;

= Dados para Contato;

= E-mail para recebimento de NFS-e;
3.14. Prestador Pessoa Fisica em regime auténomo

E permitida ao profissional autbnomo a emissdo opcional de NFS-e, desde que cumpra os seguintes
requisitos:

e Possua registro no CGA — Cadastro Geral de Atividades;
e Tenha pelo menos um cédigo de servico valido atrelado ao registro no CGA.

O acesso inicial sera pelo perfil de pessoa fisica. Na pagina inicial, no quadro “Outras informagdes”, clique
em “Minha Empresa” para acessar o perfil de prestador de servicos.

Opcoes

Recebimento de e-Mails

Clique para
acessar o perfil
de prestador de
servicos

Recebimento de e-Mails

Minha Empresa

Seréa entdo aberta a tela na qual vocé podera complementar ou alterar dados de seu perfil de prestador de
servicos. Por meio das Configuracdes do Perfil do Contribuinte, vocé podera informar seus dados para
contato, definir seu logotipo, além de configurar diversas opc¢des.

As funcionalidades de sistema liberadas para o prestador de servicos pessoa fisica sob regime autbnomo
séo restritas, e estdo representadas a seguir:

— Configuractes de Perfil;

— Autorizacao para emissao de NFS-¢;

— Emisséo de NFS-g;

— Consulta de NFS-e emitidas / recebidas;
— Talao Fiscal eletrdnico;
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— Calendario de emisséo;
— Exportacdo de NFS-¢;

As configuragdes do perfil para pessoa fisica prestadora de servicos serd similar ao procedimento para
pessoa juridica, com algumas excecdes, exemplificadas a seguir.
Acesso ao sistema NFS-e

Para solicitar a autorizacdo para emissdo de NFS-e os profissionais autbnomos deverdo obter a senha web
ou certificacao digital.

Regime de tributac&o

Os prestadores de servigo pessoa fisica sob regime autbnomo ndo poderdo optar por regime de tributagdo
de forma semelhante & pessoa juridica.

Cdédigo de Servigo Principal

O campo “Cdédigo de Servico Principal” serd mostrado com a lista dos codigos de servigo ativos cadastrados
para o CGA. A opcao “Outras” ndo sera apresentada.

Categorias das listas de prestadores do site

O campo “Categorias das listas de prestadores do site” ndo sera apresentado. Consequentemente ndo sera
possivel consultar profissional autbnomo emitente de NFS-e na lista de prestadores.

Créditos do programa da Nota Salvador relativos a NFS-e tomadas

Os créditos recebidos tomados por profissional autbnomo deverao ser utilizados por meio do perfil “Minha
Conta”, ou seja, pelo acesso inicial como pessoa fisica.

Caracteristicas de uma NFS-e emitida por profissional auténomo

Valor de ISS: ndo se aplica, recolhimento do ISS por valor fixo;

Crédito da Nota Salvador: NFS-e emitida por profissional autbnomo nao gera crédito;
Retencéo de ISS: bloqueada para profissional autbnomo;

Emissédo de NFS-e para si mesmo: bloqueada para profissional autbnomo

3.15. Prestador Pessoa Juridica configurado como Sociedade Uniprofissional (SUP)

Obrigatdria a Pessoa Juridica constituida em acordo ao Art. 87-B da Lei 7.186/2006 - Sociedade
Uniprofissional, SUP — a emissdo de NFS-e, desde que cumpra 0s seguintes requisitos:

| — constituam-se como sociedades civis de trabalho profissional, sem cunho empresarial;

Il — ndo sejam constituidas sob forma de sociedade an6nima, limitada ou de outras sociedades
empresarias ou a elas equiparadas;

Il — explorem uma Unica atividade de prestacdo de servigos, para a qual os soécios estejam
habilitados profissionalmente e que corresponda ao objeto social da empresa;

IV —ndo possuam pessoa juridica como sécio;

V — ndo sejam sOcias de outra sociedade;

VI —néo tenham sécios que delas participe tdo somente para aportar capital ou administrar;

VIl — ndo terceirizem ou ndo repassem aterceiros os servi¢os relacionados a atividade da sociedade;
VIl - ndo sejam filiais, sucursais, agéncias, escritérios de representacdo ou contato, ou qualquer
outro estabelecimento descentralizado ou relacionado & sociedade sediada no exterior.
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As funcionalidades de sistema liberadas para o prestador de servicos SUP sdo as mesmas de uma pessoa
juridica (ver item 3.1).

Acesso ao sistema NFS-e

O acesso ao sistema NFS-e por prestadores de servico SUP podera ser feito por meio de senha web ou
certificagdo digital.

Entretanto, o acesso via senha web possui limitacdo de funcionalidades. Para que um prestador de servi¢os
SUP emita NFS-e ele devera obrigatoriamente acessar o sistema via certificagdo digital valida.

A obrigatoriedade de utilizacado de certificacdo digital estende-se e vincula os usuéarios cadastrados via
“Gestao de usuérios”.

Configuracgbes de Perfil

As configuracdes de perfil para prestador de servicos SUP serdo similares aquelas de pessoa juridica,
exceto quanto ao campo “Categorias da lista de prestadores do site”, que ndo podera ser alterado.

Caracteristicas de uma NFS-e emitida por SUP

» Valor de ISS: este campo ndo sera preenchido pelo sistema, haja vista 0 pagamento ser feito em
base fixa mensal;

= Crédito da Nota Fiscal De Salvador: NFS-e emitida por SUP nao gera crédito;

= Emissdo com opc¢ao “Isento/Imune”: bloqueada para SUP;

*» Retencdo de ISS: bloqueada para SUP;

= Emissdo de NFS-e para si mesmo: bloqueada para SUP;

3.16. Opcéao Simples Nacional

Nesta tela, sera possivel efetuar o cadastramento inicial ou ainda alterar o Regime de Tributagdo do
prestador ou tomador de servicos. No caso de prestadores de servico com mais de um estabelecimento
emitente de NFS-e, a opcdo pelo regime de tributacdo refletira automaticamente em todos os seus
estabelecimentos.

As opcdes disponiveis séo:
1. Tributac&o normal:

Deverdo selecionar esta opgéo os contribuintes sujeitos a tributacdo normal pelo ISS.

v Os contribuintes sujeitos & tributagdo normal, que recolhnem o ISS nos termos da legislacéo tributaria do
Municipio de Salvador;

v" Os contribuintes NAO optantes pelo Simples Nacional;

v Os contribuintes isentos ou imunes do ISS.

2. Simples Nacional:
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Deverdo selecionar esta opcdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual

Observacoes:
v" A legislacdo sobre o Simples Nacional podera ser consultada no endereco:

http://www.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional

v’ Para receberem os créditos os tomadores de servico inscritos no Simples Nacional deverdo informar seu
regime de tributacao.

3.17. Efetuando o primeiro cadastramento

a) Tributacdo normal

Caso o prestador de servigcos esteja enquadrado no regime de Tributacdo Normal, ou seja, recolhendo o ISS
conforme legislagdo do Municipio de Salvador, o sistema da NFS-e automaticamente efetuara o
cadastramento neste regime, apo6s a finalizagdo da configuracdo do perfil e posterior solicitagdo de
autorizacdo para emissdo da NFS-e.

b) Simples Nacional

Caso o prestador de servicos tenha sido enquadrado no Simples Nacional, apés a finalizacdo da

configuracdo do perfil e solicitacdo de autorizacdo para emissdo de NFS-e, devera efetuar seu
cadastramento neste regime.

Digite a data de inicio de vigéncia em que o prestador passou a ser enquadrado no regime, selecione a
opcéo “Simples Nacional” e clique em “Incluir”.

3.18. Alterando o regime de tributagdo

REGIME DE TRIBUTACAO

CONTRIBUINTE
-

A opcao pelo regime de tributacao reflete em tedes oz estabelecimentes do contribuinte.

CCM Raz3o Social Regime Tributacao Cnpj

Diata Inicio Resp. Atualiz.Inic. Data Termino Resp. Atualiz. Term. Regime Tributacao

Editar

Diata Inicio: Data Fim: Regime: | Tributagio Normal [ INCLUIR
Tributacic Normal
Simples Macional \

Digite a data de inicio de
vigéncia no regime de tributacéo Escolha o regime
selecionado de tributacéo



http://www.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional
http://www.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional
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a) Alterando o regime de tributacdo de Simples Nacional para Tributacao Normal

O regime de tributacdo podera ser alterado de Simples Nacional para Tributacdo Normal no caso de
desenquadramento do regime nacional. Clique em “Editar”. No campo “Regime de Tributacédo”, selecione a
opcao “Tributagdo Normal”. Sendo o caso, altere a data de inicio do Regime de Tributagdo. Clique em
“Gravar”.

O regime de tributagdo sera entéo alterado.

b) Alterando o regime de Tributacdo Normal para Simples Nacional

O regime de tributacdo poderd ser alterado de Tributagdo Normal para Simples Nacional no caso de
enquadramento no regime nacional. Clique em “Editar”. No campo “Regime de Tributacdo”, selecione a
opcao “Simples Nacional’. Sendo o caso, altere a data de inicio do Regime de Tributagdo. Clique em

“Gravar”.

O regime de tributacdo sera entdo alterado.

Observacdes:
o O regime de tributagdo também podera ser alterado retroativamente, com impacto em NFS-e ja
emitidas, desde que seja de Tributacdo Normal para Simples Nacional ou vice-versa;
o Quando houver mais de um CGA atrelado a uma mesma raiz de CNPJ, a alteracao de Regime

de Tributacdo devera ser efetuada uma Unica vez, para quaisquer dos CGA daquele CNPJ raiz.
A mudancga seréa aproveitada nos demais CGA;

4. Solicitando a Autorizacdo para emissao de NFS-e

A opcéao pela emissdo de NFS-e depende de solicitacao do interessado. A autorizacao para emissao de
NFS-e deve ser solicitada ap6s a finalizacdo das Configuracdes do Perfil do Contribuinte.

Para solicitar autorizacdo para emisséo de NFS-e, entre na aba “Autorizacdo para Emissdo”, escolha o
estabelecimento desejado e depois clique em “Solicitar Autorizacao”.

Selecione o estabelecimento

AUTORIZACAO PARA EMISSAO DE DE NFS-E (CGA) a ser autorizado a

emitir NFS-e

Esta pagina permite ao prestador de servicos, estabelecido no Municipio de Salvador, =olicitar autorizacio a Prefeitura para epfitir suas
Motas Fiscais de Servigos Eletrénicas - NFS-e.
ATENCAQ! Os prestadores de servigos que optarem pela NFS-g iniciaric sua emissio no dia seguinte ac do deferimente dfautorizacio,
devendo substituir todas as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo mas.

306300000 000-xx Teste -

Para =sclicitar a autorizagio de emissdo de MFS-e, & necessdric informar seus dades para contato na pagina de Configurages do Peril.
CLIQUE AQUI e informe seus dados.

Clique aqui
para solicitar a
autorizacéo
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A Secretaria Municipal de Finangas comunicara aos interessados, por “e-mail”, a deliberacéo do pedido de
autorizacdo. A liberacao do pedido de autorizacdo é imediata.

Observamos que, se 0 seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protecdo contra e-mails indesejados
(Antispam), vocé ndo conseguira receber nosso e-mail de confirmacdo. Neste caso, antes de solicitar a
autorizacdo, sugerimos que desabilite essa protecdo, ou escolha outro e-mail sem Antispam. Caso nao
tenha recebido o e-mail de confirmacéo da liberacdo do pedido de autorizacdo, entre novamente no sistema
da NFS-e e verifiqgue se a op¢do “Emissdo de NFS-e” ja esta disponivel no menu principal.

v Inclusdo do prestador na Lista de Prestadores

A partir do deferimento da autorizagdo de emissao de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de
Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.

v" Autorizacdo deve ser efetuada para cada um dos estabelecimentos da Pessoa Juridica

O procedimento de solicitacdo de autorizagdo para emissdo de NFS-e devera ser efetuado para todos os
estabelecimentos prestadores de servico da pessoa juridica, localizados no Municipio de Salvador.

v' Pessoas juridicas sem cédigos de servico no Cadastro Geral de Atividades - CGA

E necessario que o prestador de servicos possua ao menos um cddigo de servigo incluso em seu Cadastro
no CGA, e que o cédigo de servigo esteja obrigado a emissdo de NFS-e.

v Prestadores de servigo recentemente cadastrados no Cadastro Geral de Atividades — CGA

O sistema da NFS-e leva em média 2 dias para identificar um prestador de servicos que acabou de efetivar
sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios. Nesta situacdo, aguarde ao menos dois dias para

que a opcgao de autorizacdo para emissdo de NFS-e esteja disponivel.

5. Emissao de NFS-e

A opcao para emissdo da NFS-e somente estara disponivel apds o deferimento da autorizagéo.

Antes de iniciar a emissdo da NFS-e, verifigue a correta configuragéo de seu perfil quanto ao Regime de
Tributacdo, em acordo ao item 3.4 deste Manual.

A emisséo de NFS-e podera ocorrer das seguintes maneiras:
- Emisséo online
- Emisséo por meio da utilizacdo de web service.
5.1. Impedimentos para a emissao de NFS-e

Ha casos em que, mesmo que o prestador de servicos esteja regularmente cadastrado no sistema e tenha
efetuado a solicitacdo de autorizacao para emissao de NFS-e, ndo sera possivel a emissdo de notas.

Os principais casos de impedimento para emissao de NFS-e estdo exemplificados a seguir.

5.2. N&o ha codigo de servigo cadastrado para o CGA
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Nos casos em que o estabelecimento tiver seu Cadastro Geral de Atividades — CGA, sem codigo de servigo
cadastrado, ndo havera a possibilidade de emisséo de NFS-e.

Para a regularizacdo, recomendamos proceder com a alteracdo do cadastro no CGA, mencionando 0s

coédigos de atividade pretendidos, e a regularizacdo do sistema da NFS-e serd automatica, com a
possibilidade de solicitacao para autorizacao de emissédo de NFS-e.

5.3. Campo “Prestador de Servi¢os”

Selecione 0 CGA no qual deseja emitir a NFS-e. Somente estardo disponiveis para selecdo os
estabelecimentos com inscrigcdo ativa e que possuam codigos de servico vigentes no CGA.

v Observacéo
Na hipétese de existirem estabelecimentos prestadores de servico ndo listados no campo “Contribuinte”,

sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizacdo de dados no Cadastro Geral de Atividades —
CGA.

PRESTADOR DE SERVICOS
XXX 000)000H000-xx Teste hd

TRIBUTACAD DOS SERVICOS

i@ Tributado em Salvador {0) Tributado fora de Salvador {7y lzento/ Imune () Suspenso/ Decisio Judicial

TOMADOR DE SERVICOS

Preencha APENAS UM dos dois campos a seguir e cligue em AVANCAR

APELIDO (7): =]

CPF/CNP: ‘ | ‘

5.4. Campo “Tributagcdo dos Servi¢os”

v Opcoes disponiveis

1. Tributado em Salvador

Selecione esta opc¢do para servicos onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Salvador. Nesta
situacao estdo enquadrados:

= Os servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Salvador pelo prestador;
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=  Os servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Salvador pelo responsavel
tributario (tomador);
= Os contribuintes enquadrados no Simples Nacional, tanto como Microempresa quanto como
Empresa de Pequeno Porte, onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Salvador;
= Os servicos prestados a tomadores de servico localizados no exterior, mas que ndo configurem
exportacao de servicos, nos termos do Regulamento do ISS.
2. Tributado fora de Salvador

Selecione esta opcdo para servigos onde o ISS deve ser recolhido fora do Municipio de Salvador. Os
servicos considerados tributados fora de Salvador estdo sujeitos a Fiscalizagdo destes Municipios.

v Atencgdo!

O sistema da NFS-e permite a selecao deste tipo de tributacdo somente nas hipéteses previstas em
Legislacdo Municipal. Para mais informacdes, consulte a legislacdo tributaria municipal. Uma NFS-e
emitida nesta situacdo ndo aparecera na guia de recolhimento da NFS-e.

3. Isento / Imune

Selecione esta opgdo para operagdes isenta ou imunes do ISS, executadas ou ndo no municipio de
Salvador. Os servicos isentos ou imunes estdo sujeitos a Fiscalizacdo do Municipio de Salvador.

4. Suspenso / Decisao Judicial

Selecione esta opcdo na hipétese de existir acéo judicial com eficacia suspensiva da exigibilidade do
crédito tributario relativo ao servico prestado.

Informe no campo “Discriminacdo dos Servigos” o nimero do processo judicial que deferiu a suspenséo
do crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributario
estdo sujeitos a Fiscalizagdo deste Municipio.

5.5. Campo “Tomador de Servi¢cos”

Como regra geral, para a emisséao da NFS-e devera ser informado o CPF ou CNPJ do tomador dos servigos.

TOMADOR DE SERVICOS

Preencha APEMAS UM des dois campes a seguir & clique em AVANCAR

APELIDO (?): E3 Digict:eN(;)\?gg >

> tomador ou
CPR/CNP: | selecione seu

apelido

Alternativamente, sera possivel criar um apelido, de modo que seja possivel identificar mais rapidamente os
principais tomadores de servicos. A criacdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e para o
respectivo tomador de servicos.
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Caso tenha criado algum apelido para seus tomadores, sera possivel seleciona-lo da lista em vez de se
digitar o CPF ou CNPJ.

TOMADOR DE SERVICOS

Preencha APEMNAS UM dos dois campos a seguir & clique em AVANCAR

Clique aqui,
APELIDC {7): =] < caso deseje
excluir um

apelido da lista.

CPF/CNPJ: |

Apos digitar o CPF ou CNPJ ou selecionar o apelido do tomador de servigos, cligue em “Avancar”.
Observacdes:

v Informacé&o do CPF ou CNPJ

Caso nao seja informado o CPF ou CNPJ, o tomador de servicos nao tera direito ao crédito. No caso de
pessoas juridicas e condominios edilicios, o preenchimento do CNPJ do tomador é obrigatério, com excegéo
de tomadores estabelecidos fora do Pais.

v Tomadores estabelecidos fora do Pais

No caso de tomador estabelecido fora do Pais, ndo informar o n°® do CNPJ e clicar em “avancar”.

No formulario da NFS-e deixe em branco os campos “CEP — ESTADO — CIDADE", e no campo destinado ao
Bairro informe a cidade e pais do tomador de servicos.

Os demais campos deverao ser preenchidos normalmente.

v Tomadores estabelecidos fora do Municipio

No caso de tomador estabelecido fora do Municipio, bastara informar o n°® do CNPJ ou CPF e clicar em
“avancar”. O sistema da NFS-e carregara automaticamente os dados referentes ao CNPJ ou CPF informado
no cadastro da Receita Federal.

Observagédo: Em caso de alteragdo dos dados cadastrais do tomador, o prestador devera clicar em “Para
alterar/preencher os dados, clique aqui” antes da emissdo da NFS-e. Futuras emissfes de NFS-e para o
mesmo tomador carregardo automaticamente os dados da ultima NFS-e emitida.

v Regimes especiais de emissdo de um Gnico documento fiscal por més

Ao ser deferida a autorizacéo para emissdo de NFS-e, ficam revogados os regimes especiais que autorizam
a emissao de um unico documento fiscal para mais de um tomador de servigos. Caso haja interesse, 0
Contribuinte podera requerer novo regime especial adequado a NFS-e.

v/ CNPJ do tomador de servigos possui mais de uma inscricdo no CGA

Caso o CNPJ informado tenha mais de uma inscricdo no CGA, todas as inscricdes serdo apresentadas. O
prestador de servicos devera selecionar a inscricdo referente ao estabelecimento que tomou o servigo.

5.6. Preenchendo a NFS-e

Neste formulario deverdo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e. Alguns
dados do tomador de servicos poderdo ser automaticamente preenchidos ao se informar seu CPF ou CNPJ.
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5.7. Campo Prestador de Servicos
Neste campo sera apresentada a relacao de estabelecimentos ja com autorizacédo para emisséao de NFS-e.

Caso o0 contribuinte possua mais de um estabelecimento prestador de servicos no Municipio de Salvador,
selecione na lista o estabelecimento emissor de NFS-e.

PRESTADOR DE SERVICOS

900.106/001-30 - EMPRESA EDITORA A TARDE SA -

N&o serdo apresentados nesta lista:
v’ Os estabelecimentos nao inscritos no CGA,;
v’ Os estabelecimentos ainda sem autoriza¢&o para emisséo de NFS-e;

v’ Os estabelecimentos com inscri¢do cancelada no CGA,;
v’ Os estabelecimentos sem codigo de servico vigente cadastrado no CGA.

5.8. Campo “Tributacao”

Neste campo estara apresentada a op¢ao anteriormente selecionada no campo “Tributacdo dos Servigos™

TRIBUTACAO DOS SERVICOS

@ Tributado em Salvader Tributado fora de Salvador lzento/ Imune Suspenso / Decisao Judicial

v Tributado em Salvador;
v’ Tributado fora de Salvador;
v Isento / Imune;

v’ Suspenso / Decisdo Judicial.

Observe atentamente se a opgédo foi selecionada corretamente. Em caso de duvida, consulte o item 5.2
deste manual. Caso deseje alterar a forma de tributagé@o dos servigos, clique em “Voltar”.

5.9. Campo “Tomador de Servigos”

Neste campo deverao ser informados os dados do tomador de servicos.
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TOMADOR DE SERVICOS

CPF Mome

CEP Estado Cidade Bairro

Mao sei o CEFP

Tipo Logradouro MNoamero Complemento
E-mail Apelido (?)

Nome / Razéo Social: Digite o Nome ou a Razéo Social do tomador de servigos. Utilize as letras mailsculas
e minusculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. (O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente preenchidos,
dependendo do CEP informado). Caso n&o saiba o CEP, clique em “N&o sei o CEP.".

Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e néo pode ser alterado

Cidade: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e nao pode ser alterado

Bairro: Digite o bairro.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Logradouro: Digite o logradouro.

Numero: Digite 0 nimero.

Complemento: Digite o complemento.

Inscricdo Estadual: Este campo esta disponivel apenas para tomadores Pessoas Juridica. Se for o caso,
digite a inscricdo estadual (sem formatagéo, pontos (.), tracos (-), etc...). Se ndo houver inscricdo estadual,

ndo preencha o campo.

E-mail: Cadastre o e-mail do tomador de servicos para futuros contatos. Se nao houver e-mail, ndo
preencha o campo.

Preenchimento dos dados do Tomador de Servi¢cos

O sistema da NFS-e efetuara o preenchimento automatico dos dados do tomador de Servicos nas hipéteses
abaixo. Os dados apresentados pelo sistema poderdo ou néo ser alterados, conforme o caso.

v Pessoas Juridicas com inscrigcdo ativa no Cadastro Geral de Atividades — CGA
a) Razéo Social e Enderecgo

Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro Geral de Atividades - CGA deste Municipio, o sistema
buscara os dados (razao social, endereco) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua alteracéo.



Nota Salvador— NFS-e Versdo do Manual: 1.0 pag. 37

Verifigue com o tomador se o endereco informado no Cadastro Geral de Atividades — CGA esta
desatualizado. Caso estiver, sugerimos solicitar ao tomador dos servicos que efetue a alteracdo
cadastral no CGA.

b) E-mail

O E-mail do tomador dos servicos sera preenchido automaticamente, caso este tomador tenha
cadastrado seu E-mail no campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E".

Se o tomador tiver selecionado a opcdo “Desejo receber E-mail automaticamente a cada NFS-e
recebida”, o mesmo recebera automaticamente a NFS-e por e-mail. Para mais informacdes, verifique o
item 3.5 deste manual.

v Pessoas Juridicas n&o inscritas no Cadastro Geral de Atividades — CGA
O sistema da NFS-e podera sugerir para preenchimento, os dados do tomador de servicos, referente a
Gltima NFS-e emitida. Se os dados estiverem incorretos, o prestador podera efetuar a sua alteracao
clicando em “ Para alterar/preencher os dados, clique aqui”.

¥ Pessoas Fisicas que tenham configurado seu perfil no sistema da NFS-e
a) Nome e Endereco
As pessoas fisicas residentes no Municipio de Salvador podem acessar o sistema da NFS-e para
consultar seus créditos e as NFS-e que foram emitidas. Nas “Configura¢des do perfil”, podem cadastrar
seu endereco e no campo “Opcdes”, o tomador pessoa fisica podera selecionar a opgédo “Desejo que
todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima”.

Se esta opcao tiver sido selecionada pelo tomador pessoa fisica, o sistema utilizara automaticamente os
dados cadastrados na NFS-e, ndo permitindo sua alteragao.

b) E-mail
O E-mail do tomador dos servicos pessoa fisica serd preenchido automaticamente, caso este tomador
tenha selecionado a opcao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados
acima”.
Criando um apelido para o tomador de servigos
E possivel criar um apelido ou denominagéo para identificar mais rapidamente seus principais tomadores de
servigos. Desta forma, ao se emitir novamente uma NFS-e, bastara selecionar o apelido do tomador, ndo

sendo necessaria a digitagdo do CNPJ ou CPF.

A criacdo do apelido devera ser efetuada na emissdo de NFS-e, digitando o nome desejado no campo
“Apelido”.

5.10. Campo “CNAE/ITEM DA LISTA DE SERVICOS”

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servico que melhor se enquadre com a atividade de
prestacao de servicos relacionada a NFS-e a ser emitida.
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Alig.
CODIGC DO CNAE / ITEM DA LISTA DE SERVICOS(?) {ol,.[;
o

00101 - Analise e desenvolvimento de sisternas. v

O sistema da NFS-e listara automaticamente os cédigos de servigo vigentes que estéo cadastrados no CGA
da empresa. Caso a atividade de prestacdo de servigcos relacionada a NFS-e a ser emitida ndo se enquadre
em nenhum dos cddigos listados, selecione a op¢ao “Outros Servigcos”.

v Atencéo!

A indicacdo de codigo de servigco ndo cadastrado ndo atualiza o cadastro no CGA. Efetue a atualizagéo
cadastral para o CGA informado.

Serdo disponibilizados os demais codigos de servico passiveis de emissdo de nota fiscal, conforme o
Regulamento do ISS.

Observac0es:

v/ Servico Tributado em Salvador

- Prestadores com Tributagcao Normal: Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente exibira a aliquota
correspondente ao cAdigo de servico selecionado, ndo podendo ser alterada.

- Prestadores de Servigo optantes pelo Simples Nacional: As NFS-e emitidas com retengdo de
ISS devem ter a aliquota do ISS digitada no ato de emissédo da NFS-e, conforme aliquotas vigentes na Lei
do Simples Nacional.

v’ Servico Tributado fora de Salvador

Neste caso cabera ao prestador de servigcos informar a aliquota vigente no Municipio onde o ISS deve ser
recolhido.

O sistema da NFS-e permite a selecdo deste tipo de tributacdo somente nas hipoteses previstas no
Regulamento do ISS. Para os demais servicos, o ISS é devido no local do estabelecimento prestador.

Atencdo!

Ao se escolher um cédigo de servigo que corresponda a uma atividade que ndo permita tributagdo fora do
Municipio, o sistema exibira a mensagem “Cddigo do Servico da NFS-e ndo permite tributacdo fora do
municipio”.

v/ Servico Isento / Imune

Neste caso o ISS devido sera nulo e ndo sera gerado crédito ao tomador.

v Servigo Suspenso / Decisédo Judicial

Neste caso o sistema calculara o ISS devido, mas nao sera gerado crédito ao tomador;

A NFS-e emitida para um servico com decisao judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario néo
sera incluida entre as NFS-e que integram o documento de arrecadacdo emitido pelo sistema, para

recolhimento do ISS.

v/ Servicos enquadrados em mais de um cédigo de servigo
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Nos termos do Regulamento do ISS, o prestador de servicos devera emitir uma Nota Fiscal para cada
servico prestado, sendo vedada a emissdo de uma mesma Nota Fiscal que englobe servicos enquadrados
em mais de um cdédigo de servico.

5.11. Campo “Discriminagcdo dos Servi¢os”

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (7)

-~

O campo “Discriminagdo dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e devera ser
preenchido com a descricdo clara dos servigcos prestados e os valores a eles correspondentes.
Devera também conter, a critério do emitente, outras informacdes nédo obrigatérias pela legislacdo municipal,
como a data de vencimento dos servicos, informacdes sobre tributos federais e o nimero da inscricdo
estadual do tomador de servicos.

Este campo deveréa ser digitado utilizando letras mailsculas e minusculas. Evite digitar tudo apenas com
letras mailsculas. Para pular uma linha ou criar um parégrafo, digite 0 ENTER. Evite alinhar textos utilizando
espacos.

Este campo também pode ser utilizado para informar a retencéo de tributos federais ou para qualquer outra
informacéao relevante.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite, o sistema
mostrara uma mensagem de erro avisando que sua discriminacdo esta muito extensa. Neste caso, abrevie
um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de linhas/paragrafos criados.

Observacoes:

v Reteng8es dos Tributos Federais

As retencdes dos tributos federais poderdo ser informadas no quadro “Outras Informagdes”. Lembre-se que
tais valores NAO poderao ser declarados no campo “Deducdes”.

v Informacdes sobre data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de pagamento da NFS-e

A data de vencimento ou pagamento ou ainda a condi¢cdo de pagamento poderdo ser informadas no campo
"Discriminacdo dos Servicos".

v “Canhoto” para aceite da NFS-e
Caso seja necessario, o texto referente ao aceite poderd ser reproduzido no campo “Discriminacédo de

Servicos”. Desta forma, a NFS-e podera se impressa e o aceite podera ser efetuado mediante aposicdo de
assinatura no campo “Discriminacdo de Servicos”.

v Servigos com decisao judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario
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Informe no campo “Discriminacéo dos Servigos” o nimero do processo judicial que deferiu a suspenséo do
crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributario estao
sujeitos a Fiscalizacéo deste Municipio.

v/ Servigos isentos ou imunes

A isencdo depende de requerimento anual, na forma, prazo e condicfes regulamentares. Desse modo,
informe no campo “Discriminacdo dos Servicos” o nimero do processo administrativo que concedeu a
isencéo sobre o servico prestado. No caso de servigos imunes, informe o nimero do processo administrativo
de reconhecimento de imunidade.

v Deducdes legais

Informe, sempre que possivel, os documentos fiscais que comprovem as deducdes permitidas pela
legislag&o municipal.

v Tamanho do Campo “Discriminacdo dos Servigos”

Este campo € impresso num retangulo com 95 caracteres (largura) e 24 linhas (altura), em fonte “Courier
New 8pt”. E permitido (ndo recomendavel), o uso de mais de 1000 caracteres. Caso seja ultrapassado o
limite de 24 linhas, o contelido sera truncado durante a impresséo da Nota.

v’ Caracteres ndo permitidos

O sistema de NFS-e ndo emitira uma nota que contenha um texto entre os sinais de menor e maior, evite
digitar textos nessa condi¢éo (Ex: <texto>).

5.12. Campos “Valor Total da Nota”, “Valor Total das Dedug¢des” e “ISS Retido”

Valor Total da Nota (R$) (7) Valor das Deducges (R$) (?) 155 Retido pelo Tomador (7) Valor Liquido (R$)

Cadige do Servico nio permite Sim @ MNac

deducio

Valor do INSS (R$) Valor do IRRF (R$) Valor do CSLL (R$) Valor do COFINS (R$)

Valor Total do PIS/PASEP Outras Retencoes (R$) Desconto Condicicnado (R$) Desconto Incondicionado
(R$) (R%)

v' Campo “Valor Total da Nota”

Informe neste campo o valor total dos servicos. Utilize a virgula para separar os centavos.
Exemplo:

1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar os centavos)

1350.56 (preenchimento incorreto)

v’ Campo “Valor Total das Deducfes”
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Informe neste campo o valor total das dedug¢8es legalmente permitidas pela legislacdo municipal.

O contribuinte deverda preencher o campo “Discriminacdo dos Servicos” com a descricdo clara das
deducdes, além de outras informacgdes que julgar conveniente.

Observacdo: O campo “valor total das deducgBes” destina-se a registrar as deducdes previstas na legislacdo
municipal.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificagdo. O prestador de servigos deverd manter arquivo dos

comprovantes das deducdes legais.

ISS devido: O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do preco do servico,
constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicacao de controle. O valor do ISS néo
podera ser abatido da base de calculo.

v/ Campo “ISS Retido pelo Tomador”

Informe se 0 ISS devido esta sujeito a retencéo pelo tomador dos servicos.

N&o existe previsdo na legislacdo municipal para que as pessoas fisicas sejam responsaveis pela retencao
do ISS. Se o servico for prestado para pessoas fisicas, o campo ISS Retido serd automaticamente
selecionado como “Nao”.

Observag@es sobre o ISS retido pelo tomador:

Responsabilidade tributaria (implicagdes na opcdo do campo “ISS Retido pelo Tomador”)

A opcédo “ISS Retido pelo Tomador” deve ser informada na seguinte situacao:

- O servico é tributado no Municipio de Salvador;

- O ISS deve ser retido por tomador de servicos estabelecido no Municipio de Salvador, nos termos do
Regulamento do ISS.

Ao selecionar o campo “ISS Retido pelo Tomador”, verifique a quem cabe o recolhimento do imposto
(tomador ou prestador do servico), observando, atentamente, os artigos sobre responsabilidade tributéria e
sobre 0s casos em que o responsavel tributario fica desobrigado da retencéo e do pagamento do imposto no
Regulamento do ISS.

Selecione ainda a opg¢éo “ISS Retido pelo Tomador” quando:

- O servico é tributado fora do Municipio de Salvador (observar atentamente o disposto no Regulamento do
ISS);

- O ISS deve ser retido pelo tomador de servigcos pessoa juridica.

N&o utilize a opcéo “ISS Retido pelo Tomador” quando:
- O servigo é tributado no Municipio de Salvador;

- O tomador de servico estiver localizado fora do Municipio de Salvador. Informar neste caso a opgéo de ISS
sem retencao.

Simples Nacional como microempresa ou empresa de pequeno Porte
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Atencao: Para os prestadores inscritos no Simples Nacional, as NFS-e emitidas com retencdo de ISS
devem ter a aliquota do ISS carregada automaticamente no ato de emissdao da NFS-e, conforme aliquotas
vigentes na Lei do Simples Nacional — Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e
alteracdes. Os prestadores deverédo informar o faturamento dos 12(doze) Ultimos meses para calculo da sua
aliquota.

No caso de NFS-e emitidas por prestadores enquadrados no regime de tributacdo do Simples Nacional
quando a responsabilidade pelo pagamento do tributo é do prestador, o ISS devera ser recolhido por meio
da guia especifica (DAS — Documento de Arrecadagéo do Simples Nacional).

No caso de NFS-e emitidas em que a responsabilidade tributaria é do tomador (recolhimento feito pelo
tomador de servico) devera ser utilizada a guia de pagamento emitida pelo Sistema da NFS-e.

Preenchimento incorreto do campo “ISS Retido pelo Tomador”

A responsabilidade pelo recolhimento do ISS devera observar o disposto no Regulamento do ISS, e nao
podera ser eximida caso o campo “ISS Retido pelo Tomador” tiver sido preenchido incorretamente.

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
tomador dos servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados
corrigidos.

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
prestador dos servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados
corrigidos.

Guia da NFS-e com a opcédo “ISS Retido pelo Tomador” selecionada

Se o servico for tributado no Municipio de Salvador e for selecionada a op¢éo “ISS Retido” na emisséo da
NFS-e para um tomador de servigcos pessoa juridica estabelecido no Municipio de Salvador, o ISS a ser
retido serd incluido na Guia de NFS-e do tomador. Caso nado haja retencéo, o ISS sera incluido na guia de
NFS-e do prestador de servigos.

5.13. Campo “Emissao de Nota Fora da Competéncia”

Caso esteja efetuando o preenchimento e consequentemente emitindo a NFS-e online por meio do sistema
da NFS-e, ndo preencha este campo.

Emissao de Nota Fora da Competéncia (?)

MN® do RPS: Série do RPS: Data de Competéncia:

No caso de eventual impedimento de emissdo da NFS-e, o prestador devera entregar ao cliente um Recibo
Provisério de Servicos — RPS.

Alternativamente, o prestador podera emitir RPS a cada servigo prestado. Neste caso, a conversdo em NFS-
e podera ser mediante a transmisséo em lote dos RPS emitidos.

Este campo permite que o prestador de servicos efetue a conversao de cada RPS emitido em NFS-e.
v"N° do RPS: informe o niumero do RPS a ser convertido em NFS-g;

v' Série do RPS: Informe a série do RPS a ser convertido em NFS-g;
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Caso o0 estabelecimento possua mais de um equipamento emissor de RPS, a numeracdo devera ser
precedida de até 5 caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os equipamentos.

v Data de Cometéncia: Informe a data de competéncia da NFS-e a ser emitido.
De acordo com o Regulamento do ISS, por ocasido da prestacdo de cada servico devera ser emitida Nota
Fiscal, ou outro documento exigido pela Administracdo, cuja utilizacdo esteja prevista no préprio

regulamento ou autorizada por regime especial.

Portanto, ndo ha que se falar em emissdo de NFS-e em data posterior a da ocorréncia do fato gerador do
ISS.

Mesmo no caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em data
posterior, o sistema considera a data de compténcia para fins de calculo do Imposto.

O vencimento segue a legislagéo vigente do ISS. Na regra geral, o vencimento do ISS ocorre no dia 5
do més seguinte ao da prestacdo do servigo.
Portanto, a incidéncia do ISS (exercicio e més de competéncia) sera considerada da seguinte maneira:

- Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia serd o més/ano da emissao do RPS;

- Se a NFS-e néo estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emissdo da NFS-e.

Atencéao!

Esta tela deve ser utilizada para conversdes individuais de RPS em NFS-e e ndo é recomendavel quando o
namero de conversdes for muito elevado.

Observacdes sobre o RPS

O Recibo Provisério de Servicos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no
eventual impedimento da emissao “on-line” da NFS-e.

O RPS devera ser substituido por NFS-e até o 10° (décimo) dia subsequente ao de sua emissdo, nao
podendo ultrapassar o dia 3 (trés) do més subsequente ao da prestacdo de servicos no caso de tomador
responsavel pelo recolhimento do ISS. O prazo inicia-se no dia seguinte ao da emissdo do RPS, nédo
podendo ser postergado caso venga em dia ndo util.

Para mais informacdes sobre o Recibo Provisdrio de Servigos - RPS, consulte a secdo especifica deste
manual.

5.14. Finalizando a emissao da NFS-e

Verifique atentamente se todas as informacSes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas corretamente.
Caso ndo deseje visualizar a NFS-e emitida, selecione a opcdo “Marque aqui para NAO visualizar
automaticamente a NFS-e apds a emissdo”.

Mesmo nao visualizando a NFS-e logo apds a sua emissdo, serd possivel visualizar e imprimir a NFS-e
posteriormente. Para mais informacGes sobre como visualizar as NFS-e emitidas, consulte a secéo
especifica deste manual.

Caso deseje corrigir as informacdes, efetue a correcdo das informagdes ou clique em “<<Voltar".
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Marque agui para NAQ visualizar automaticamente a NFS-e apds a emizsio

Voltar Emitir

Alteracdo da NFS-e: a NFS-e ndo podera ser alterada apds sua emissédo. Caso a NFS-e tenha sido emitida
incorretamente, a mesma devera ser cancelada e substituida por outra.

Cancelamento da NFS-e: a NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do
pagamento do Imposto no prazo maximo de 90 dias, contados da data da emissédo da nota. Caso a guia de
recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia para que seja possivel
o cancelamento da NFS-e. ApGs o pagamento do Imposto, a NFS-e somente podera ser cancelada por meio
de processo administrativo.

Finalizando a emissdo da NFS-e
Caso deseje finalizar a emisséo da NFS-e, clique em “<<Emitir>>".
5.15. Enviando a NFS-e por E-mail

O e-mail é um facilitador do sistema NFS-e. O tomador, inclusive, ndo é obrigado a informar o e-mail. A
NFS-e devera ser impressa por ocasido da prestacdo de servicos em via Unica, em papel "comum"”, de
tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressdo em geral. Sua impressdo podera ser dispensada na
hip6tese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.

Atencdo: recomendamos que os tomadores de servigo, independente de estarem estabelecidos ou ndo no
Municipio de Salvador, solicitem a Senha Web ou adquiram o certificado digital para acesso ao sistema da
NFS-e. Desta forma poder&o consultar todas as NFS-e que foram emitidas para seu CNPJ.

v Campo “E-mail”

O tomador de servicos podera, mediante senha, acessar a op¢do “Configuragdo do Perfil” no sistema da
NFS-e e cadastrar seus dados e habilitar a opcdo "Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e
recebida". Se esta opg¢do estiver habilitada, a NFS-e emitida ser4d automaticamente enviado ao e-mail
cadastrado pelo tomador. Nesta situagdo, ndo serd possivel enviar a NFS-e a um e-mail diverso do
cadastrado pelo tomador.

v Campo “Comentarios”
O prestador de servicos poderd enviar um comentério explicativo sobre a NFS-e emitida, caso desejar.

Informacdes sobre data ou forma de pagamento, telefone ou endereco para contato, entre outras, poderao
ser preenchidas neste campo.
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MENSAGEM ELETRONICA

Vocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Servigos através do e-mail abaixo.
sto permitira que ele visualize esta NFS-8, & 56 dessjar, a imprima.

E-mail:

Comentarios:

Enviar E-mail

v NFS-e emitida sem a informacdo do CPF ou CNPJ do tomador de servigos

Se a NFS-e foi emitida sem a informagédo do CPF ou CNPJ do tomador de servigos, o envio do e-mail ao
tomador ndo serad automatico.

Para imprimir a NFS-e recém-emitida, clique no botdo “Imprimir NFS-e”. Clique no botdo “Voltar” para
emitir uma nova NFS-e ou acessar outros recursos do sistema.

Observacg0es:

O prestador de servicos podera posteriormente consultar as NFS-e emitidas, imprimi-las e até mesmo
reenviar a NFS-e por e-mail. Para tanto, devera acessar o menu “Consulta de NFS-e”.

Se o E-mail pessoal do tomador de servigos possuir algum tipo de protecdo contra e-mails indesejados
(AntiSpam), o mesmo ndo conseguira receber o e-mail a cada NFS-e recebida. Neste caso, sugerimos que
desabilite essa protecéo, ou escolha outro e-mail sem Antispam.

5.16. Conheca o modelo da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do modelo
sdo meramente exemplificativos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVADOR Himer 6z hiota
SECRETARIA DA FAZENDA DE SALVADOR £oo0oie?
[iats & Fora de Emssae
2101012013 10:23:21
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-¢ Cadige ce Varifizagdo:
BHJU-HLWA
Ambiente de homologacdo - Sem valor fiscal
PRESTADOR DE SERVICOS
CRFICHR Ineerieda Munic pal:
OO0 MK M- FOOKN XK KX -X
Homai3azan Socia: <Y
EMPRESA A 5/A LOGOTIPO
Ercereqe
Endereco Empresa A CEP - 400000-000 - BA
E-mail
(OO OO
TOMADOR DE SERYICOS
Ferns=az a0 Socia
TESTE
CRECHP] ImzcrigEs bunicisal
MK XXX —
Ercerege:
Endereco Teste CEP 40000-000 - BA
E-mail
DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
Referente a servicos prestados
VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 1.500,00
CHAE
ftamn da Lista de Sendgos
00101 - Andlise & desenvolvimento de sistemas,
Walor Tatal das Dedugdes (RE) Base de Calcula (RE) Aligucta (%) Volor do I35(RS)  [Crédite Hota Solvador (REX
0,00 1.500,00 5,00%: 75,00 750
OUTRAS INFORMAGCGES
Walor INSS (RE) Valor PIS (RE) Valor COFING (RE) Walor IR (R$) Valor CSLL (RE) Qutrzs RetengBes (F$)| Valor liguido (RE)
0,00 0,00 0,00 0.00 0,004 0. 1.425,00 |

- O crédito gerado estard disponivel somante apds o recolhimento do 1S5 desta NFS-e
- Data de vencimento do IS5 desta NFS-e; 05122013

- Esta NFS-g foi emifida com respalda na Lei 7. 186/2008

v Cabecalho da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e
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BHJU-HUWA

: PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVADOR Numert oz Nota
5 SECRETARIA DA FAZENDA DE SALVADOR P
X 1H0/2013 10:23:21
. NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

Sodign de Venficagao:

Nimero da Nota: € sequencial para cada estabelecimento
do prestador de servicos;

Data e Hora de Emissao: O sistema registra a Data e Hora
em que a NFS-e foi emitida;

Cdédigo de Verificacdo: Permite confirmar a autenticidade
da NFS-e.

v Dados do prestador de Servicos

FRESTADQR DE SERVIGOS

CRFCHR necsic s bunic pal:
FOOM OO OO X000E-20K OO OO X
Homea'=azao Socia

EMPRESA A S/A

Encsrene

Enderego Empresa A CEP - 4000:0-000 - BA
E-mail

e e it be e ® e f

SEM
LOGOTIPO

S~

= O sistema permite que o prestador insira sua
Logomarca na NFS-e;

= Somente Prestadores de Servigos
regularmente cadastrados na PMSP podem
emitir a NFS-e.

v' Dados do tomador de servigos

TOMADOR DE SERVICOS

Rz =az 40 S0ciE

TESTE

CPEACHM=] ImzcrigEs Municisal
pee S vl ol d J—

Encierece:

Enderego Teste CEP 40000-000 - BA

E-miail

v Discriminagdo dos Servigos
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DISCRIMINAGAO DOS SERVIGOS

- Faculdade de Medicina Aplicada -

Wensaidade referente ao més de junha, BF 1,500,000 (Hum mil & quientos feais)
Disciplinas Especificas, conforme discriminagdo abaixo:

8345 - Anatormia 111

2372 - Endocring |1

8810 - Angiologia e Cirurgia vVascular

8819 - Cirurgia Cardiovascular

7

T
= A Discriminagdo dos Servicos é um campo livre em que o prestador detalha os
servicos prestados.

= O contribuinte devera preencher o campo “Discriminacdo dos Servicos” com a
descricao clara e detalhada dos servigcos prestados, além de outras informacdes que
julgar conveniente.

= Informacdes sobre retengBes de tributos federais, data de vencimento, canhoto ou
qualquer outra informacéo relevante podem ser discriminadas neste campo.

v' Valor da Nota

O valor do ISS incidente O valor do crédito ao Cliente -
sobre esta NFS-e esta neste caso uma Pessoa Fisica
indicado aqui (30%) - esté indicado aqui

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 1.580,00

CHE

ftern da Lista de Serdcos

v
00101 - Andlise & desenvolvimento de sistemas,
Walor Total das Dedugfies (RE) | Base de Calkula (RE) Aligucta (%) Volor do 155 (RS} |Crédito Noto Salvador [RE)
0,00 1.500,00 5,00% 75,00 750
v Outras Informacdes
OUTRAS INFORMAG OES

Valor INSS (RE) Valor PIS [RE) Valor COFING (REr | Valor IR (RE) | Valor CSLL (RE) Qutrzs Retengles (RE)| Volor liquido (RE)

0,00 | 0,00] 0,00] e S 0, _1.425,00

O crédito gerado estara disponivel somente apds o recolhimento do IS5 desta NFS-8
- Data de vencimanto do 1S5 desta NFS-2; 05

-
o0
b=}
=}
[=}
=
[

- Esta MFS-2 foi emitida com respaldo na Lei

= O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até la o
crédito ficara na situagdo “Pendente”;

= Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissao do RPS seréo
informados neste campo;

= Se nao houver geracao de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigcos
isentos ou imunes, tomador localizado fora do Municipio, servi¢o tributado fora do Municipio, falta
de inscricdo municipal, entre outros) esta informacao aparecera neste campo;

= O campo “Outras Informacdes” é de uso exclusivo da Administracao.
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Mensagem

Situacao

Esta NFS-e foi emitida com respaldo na Lei n® 7.186/2006

Esta mensagem é apresentada em todas as NFS-e emitidas, e
menciona a legislacao pertinente & NFS-e.

O ISS desta NFS-e serd RETIDO pelo Tomador de Servigo que
devera recolher através da Guia de NFS-e

O ISS devera ser recolhido pelo tomador do servigo, conforme as
seguintes condicdes digitadas pelo prestador de servi¢os ao
emitir a NFS-e:

- com a opgao “Servigo Tributado em Salvador”;

- para tomador de servicos estabelecido no Municipio de
Salvador;

- a responsabilidade pelo recolhimento do ISS é do tomador de
servigos que recebeu a NFS-¢e;

O documento de arrecadagdo devera ser a Guia de Recolhimento
propria do sistema da NFS-e.

O ISS desta NFS-e serd RETIDO pelo Tomador de Servico

O ISS devera ser recolhido pelo tomador do servigo, conforme as
seguintes condicdes digitadas pelo prestador de servigos ao
emitir a NFS-e:

- com a opgao “Servigo tributado fora de Salvador”;
- com a opgao “ISS Retido”. A responsabilidade pelo recolhimento
do ISS é do tomador de servigos que recebeu a NFS-e.

O ISS referente a esta NFS-e foi recolhido em dd/MM/yyyy

Informa que houve recolhimento do ISS referente aguela NFS-e
especifica, bem como a data do recolhimento. O recolhimento do
ISS é pré-requisito para a disponibilizagdo dos créditos.

Data de vencimento do ISS desta NFS-e: dd/MM/yyyy

- Informa a data de vencimento do ISS referente a esta NFS-e;
- Esta mensagem é apresentada somente para NFS-e emitida
com a opc¢ao “Servico tributado em Salvador” onde a
responsabilidade pelo recolhimento é do prestador de servigos.

O ISS desta NFS-e é devido FORA do Municipio de Salvador.

A NFS-e foi emitida com a op¢ao “Servico tributado fora de
Salvador”. Ndo ha geracéo de crédito ao tomador do servigo.

Os servigos referentes a esta NFS-e sdo Isentos/Imunes do ISS.

A NFS-e foi emitida com a opg¢éo “Isento/Imune”. Tanto isencdo
como imunidade séo caracteristicas que podem ser atribuidas ao
servi¢o ou prestador de servigos, e nesses casos nao ha
incidéncia de ISS nem geragé&o de crédito ao tomador.

Documento emitido por ME ou EPP optante pelo Simples
Nacional.

A NFS-e foi emitida por prestador de servigo que tiver configurado
0 “Regime de Tributagdo” como:

- Optante pelo Simples Nacional.

Mensagem

Situagao

Esta NFS-e foi CANCELADA em dd/mm/yyyy

A NFS-e foi cancelada pelo prestador de servigos na data
especificada. Os créditos referentes a esta NFS-e deixam de
existir.

ISS Suspenso por Decisao Judicial

A NFS-e foi emitida com a opg¢é&o “Servigo Suspenso / Deciséo
Judicial”. Esses atributos informam que o prestador de servicos
possui deciséo judicial que suspende a exigibilidade do
recolhimento do ISS. Nesses casos a NFS-e ndo gerara crédito
ao tomador.

O crédito gerado por esta NFS-e foi disponibilizado em

O crédito somente serd gerado, tornando-se efetivo, apés o
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dd/mml/yyyy

recolhimento do ISS. Este campo informa a data exata da
disponibilizagao do crédito.

O crédito gerado estara disponivel somente apds o recolhimento
do ISS desta NFS-e

A NFS-e foi emitida com a opg¢é&o “Servigo Tributado em
Salvador”;

O recolhimento do ISS pelo prestador/responsavel é pré-requisito
para a disponibilizagéo dos créditos.

O codigo de servigo referente a esta NFS-e ndo gera crédito

A NFS-e foi emitida com um cédigo de servigco que ndo gera
créditos, conforme Legislagdo municipal.

Esta NFS-e ndo gera crédito, pois os dados do Tomador de
Servigo estao incompletos.

Os dados do tomador de servi¢cos estao incompletos. Por este
motivo ndo havera geragdo do crédito.

Os requisitos para a distribuicdo de créditos estdo contemplados
em Legislagdo Municipal.

Esta NFS-e ndo gera crédito, pois 0o CPF/CNPJ do Tomador de
Servigo foi preenchido incorretamente.

CPF ou CPNJ invélidos, ocorrendo por meio de converséo de
RPS em lote. O sistema nédo reconhece o tomador de servigos,
portanto ndo gera créditos.

Em emissdes online é possivel identificar a validade de um CPF
ou CNPJ.

Esta NFS-e ndo gera crédito, pois 0 Tomador do Servigo esta
localizado fora do municipio de Salvador

A NFS-e foi emitida para tomador de servigcos estabelecido fora
do Municipio de Salvador. Por este motivo ndo havera geragao do
crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito, pois o tomador ndo possui inscricdo
municipal em Salvador

A NFS-e foi emitida para tomador de servicos com enderego no
Municipio de Salvador, porém 0 mesmo nao possui inscrigdo no
Cadastro Geral de Atividades — CGA do Municipio de Salvador,
nao fazendo jus ao crédito.

Mensagem

Situacao

Esta NFS-e néo gera crédito.

Demais casos de néo geragéo de crédito, previstos em
Legislag@o municipal.

Esta NFS-e substitui 0 RPS N° XXXXXX, emitido em dd/mm/yyyy.

Casos de conversdo — individual — de RPS em NFS-e.
Informagéo sobre a numeracao do RPS e data da presta¢do do
Servigo.

O ISS relativo a esta NFS-e devera ser recolhido segundo as
regras da DMS-IF por meio do Portal da DMS-if

As institui¢cdes financeiras devem emitir declaragéo especifica —
DMS-IF, além de recolher o ISS por meio de documento de
arrecadacao especifico. Portanto, NFS-e emitidas por instituicoes
financeiras nao geram créditos ao tomador.

Esta NFS-e foi emitida por prestador de servigos profissional
autdbnomo.

Trata-se de nota emitida por profissional liberal ou auténomo, na
qual ndo séo gerados créditos.

Esta NFS-e foi emitida por prestador de servigos constituido de
acordo Art. 87-B da Lei 7.186/2006

Trata-se de nota emitida por Sociedade Uniprofissional - SUP, na
qual ndo é gerado crédito.
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5.17. Visualizacdo da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servi¢cos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e recebida. No
email constaréo os dados da nota e da frase de seguranca. Havera um link para consulta da nota

6. Consulta das NFS-e Emitidas e Recebidas

Para consultar as NFS-e emitidas ou recebidas, clique no menu “Consulta de Notas” e “Consulta de NFS-e”

= )

) SALVADOR -
PREFEITURA Inicio

PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL

INICIO
7
Emissdo Edicao Perfil MNFS-2 Taldc Fiscal Eletrénico
NFS-e Q\ * Calenddric Emissdo
a 1=
-
H— Perfil Expertagao Qutros
Emissac
Guias
Consulta Alteracic Regime Notas Emitidas
“FS* A m
Outros Preatadores

10

Clique para consultar as NFS-e
emitidas ou recebidas.
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CONTRIBUINTE

K000 X0 H00-KK Teste v | Perdil

Com 1SS Recolhido
Com |35 Pendente
Canceladas

[ NFS-e EMITIDAS ] l MNFS-e RECEBIDAS ]

FILTROS DAS CONSULTAS

PERIODC: CFPF/CMNPJ Mome / Razao Social

(D) Emissge @ ncidencia
Ane | 2013[x] Mes 10[¥]
VISUALIZACAO DE NFS-e

Numerc da NF5-e Mumero do RPS Série do RPS

INSTRUCOES

Esta pagina permite ac centribuinte consultar cu imprimir as NFS-e emitidas cu recebidas como tomader cu intermedidric dos services.

NFS-2 EMITIDAS: para consultar as NFS-e emitidas pele prestader de servicos NFS-2 RECEBIDAS: para consultar as NFS-e recebidas come
tomador de servigos

O contribuinte podera efetuar a consulta utilizande os seguintes filtros de pesquiza:

- Periedo:

E possivel efetuar a consulta selecionando o periodo desejado, desde que ndo superior ao prazo decadencial, na forma da lei. Caso este campo
nio =eja =elecionado, o sistema assume o més em referéncia como

padrao.

- CPR/ICNPJ:

Se o prestador de services indicar o CPR/CNPJ de determinado tomador cu intermediario dos servicos, pedera selecicnar as NFS-e emitidas cu
oz créditos gerados para tal tomador ou intermedidrio.

Se o contribuinte indicar o CNPJ de pessca juridica que |he prestou servicos, poderd selecicnar as NFS-e cu os créditos recebidos de tal
prestador.

Este campo nao & cbrigatdrio. Caso ndo seja selecionado, o sistema apreszenta o universo dos prestadores ou dos tomadores gue emitiram ou
receberam MNFS-e no pericdo

zelecionado.

Para CANCELAR ou IMPRIMIR uma NFS-& emitida, faca o zeu filtro e clique no BOTAD NFS-e EMITIDAS.
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NFS-e EMITIDAS: sdo as NFS-e emitidas como prestador de servigos;

NFS-e RECEBIDAS: sédo as NFS-e recebidas como tomador de servicos;

6.1. Campo “Contribuinte”

Selecione o0 CGA do estabelecimento Clique em “Perfil” para consultar o
no qual deseja consultar as NFS-e perfil do estabelecimento
emitidas ou recebidas. selecionado.
O RIB
MK 00000 H0ooe-xx Teste ~ | Peril

6.2. Campos de Pesquisa

Esta pagina permite ao prestador ou tomador dos servi¢os:

v’ Consultar a situacdo das NFS-e emitidas, recebidas;
= Com ISS Recolhido;
= Com ISS Pendente;
= Canceladas.

v’ Consultar a situagio das NFS-e emitidas ou recebidas;
» Por data de emissdo da NFS-e;
= Por incidéncia (todas as NFS-e emitidas diretamente do sistema da NFS-e ou convertidas de

RPS na incidéncia selecionada).
v’ Consultar a situacdo dos créditos gerados e recebidos;

= Com ISS Recolhido
= Com ISS Pendente

v’ Cancelar as NFS-e emitidas;
v Consultar a conversdo de um RPS;

v’ Consultar por periodo;
E possivel efetuar a consulta selecionando o periodo desejado, desde que n&o superior ao prazo
decadencial, na forma da lei. Caso este campo ndo seja selecionado, 0 sistema assume o més em
referéncia como padréo.

v’ Consultar por CPF, CNPJ, Nome ou Raz&o Social

Se o prestador de servigos indicar o CPF/CNPJ de determinado tomador de servigos, podera selecionar
as NFS-e emitidas ou os créditos gerados para tal tomador.
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Se o prestador de servicos indicar o CNPJ de pessoa juridica que lhe prestou servicos, podera
selecionar as NFS-e ou os créditos recebidos de tal prestador.

Este campo ndo € obrigatério. Caso ndo seja selecionado, o0 sistema apresenta o universo dos
prestadores ou dos tomadores que emitiram ou receberam NFS-e no periodo selecionado.

v" Imprimir ou enviar uma NFS-e por e-mail

v’ Exportar em arquivos as NFS-e emitidas ou recebidas

CONTRIBUINTE

XX XK XXX/ XKKx-XX Teste | Peril

Com 1S5 Recolhido
Com 155 Pendents
Canceladas

[ MNFS-2 EMITIDAS ] l MNFS-e RECEBIDAS ]

FILTROS DAS CONSULTAS

PERICDO: CPF/CNPJ Mome / Razio Social

) Emizsdae @ Incidéncia

Ane | 2013[x] Mes 10[¥]

VISUALIZACAO DE NFS-e

Numerc da NF5-e Mumero do RPS Série do RPS

Visualizar Visualizar

6.3. Cancelamento da NFS-e

Para cancelar uma NFS-e emitida, acesse o menu “Consulta de NFS-e”, faca o seu filtro e clique no BOTAO
NFS-e EMITIDAS.

As NFS-e emitidas serdo apresentadas. Selecione a NFS-e e cligue em “Cancelar” na Coluna “Status”.
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CONSULTAS DE NOTAS

[¥] Com 1SS Recolhido
Com |35 Pendente
¥ Canceladas

[ MNFS-e EMITIDAS ] l MNFS-e RECEBIDAS

;

Clique para selecionar
as NFS-e a serem
canceladas.

NFS-e EMITIDAS

CCM - XXX.XXX.XXX - TESTE

FILTROS
erie: Periodo: CPF/CNPJ do Tomader: Neme/Razdo Social do Temader:
Todas Incidéncia 10/2013 TODOS TODOS

RESUMO DA CONSULTA

Para exportar as Notas, selecione o formate do arquive:  TXT (Tabulade) [ ]

Totais
Quantidade NFS-e: 147 C_:am pP
Valor dos Servicos: RS 1.234.276,47 “S]tuagao”
Valor das Dedugdes: RS 68.640,00
Valor dos Creditos: RS 6.282,49

188 devido pelo prestador: RS 23.069.46
1SS a pagar pelo prestador: RS 23.069,46
158 devido pelo tomador: RS 824,60
138 a recolher pelo tomador: R$ 824,60

Emissao

Data RPS Tomador de Servigos

Valor Servigos Valor Dedugao ISS devido (R$) ISS a pagar Valor Credito 1SS Situagao 1SS pago por guia NFS-e (R}

300232  A.00000001 30/10/2013 10:58:48 03/10/2013 Testes Tomador X X a Decisac Judicial
01.472.027/0001-40

300231 30/10/2013 10:42:58 André Amado 100,00 20,00 4,00
406.856.005-20

300230 29/10/2018 19:32:44 TOMADOR PF 100,00 0,00 5,00
123.456.780-09

300220  1.00000228 20/10/2013 15:42:31 26/10/2013TECON SALVADOR SiA 100,00 0,00 5,00
Inscricao: 166.502/001-21

300228  1.0000020620/10/2013 14:10:30 20/10/2013TOMADOR PF 100,00 0,00 5,00 5,00 150 Nao Normal
123.456.780-09 ANCELAR,

0,00

Campo “Situagao”:

— Normal: sera necessario primeiramente cancelar a guia de pagamento, para depois cancelar a NFS-
e (Caso a NFS-e tenha sido emitida com a opcédo “ISS Retido”, o proprio tomador devera efetuar o
cancelamento da guia);

— Normal CANCELAR: para cancelar a NFS-e, basta clicar em “CANCELAR?”;

Observacges:
v’ Prazo maximo para cancelamento eletrénico de notas
O contribuinte terd um prazo de 90 dias contados a partir da data de emissao da nota fiscal para cancelar

uma nota fiscal ndo paga. Apds este prazo, o cancelamento eletrénico ndo sera permitido e devera ser feito
por meio de processo administrativo, conforme descrito nas paginas seguintes.
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v Impedimento de cancelamento de NFS-e pelo ndo pagamento dos servigcos prestados

O fato gerador do ISS é a prestacdo do servico. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para um servico
efetivamente prestado, o ISS sera devido e ndo sera possivel seu cancelamento simplesmente pelo motivo
do servi¢co néo ter sido pago pelo tomador.

v/ Cancelamento de NFS-e antes do pagamento do Imposto

A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do Imposto.

Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia para
que seja possivel o cancelamento da NFS-e. Se a NFS-e ja estiver sido incluida em uma guia de
recolhimento j& emitida, o Status da NFS-e aparecerd como “Normal”. Efetue o cancelamento da referida
guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.

Atencao: Caso a NFS-e tenha sido emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de
servigos (opgéo “ISS Retido”), o proprio tomador devera efetuar o cancelamento da guia.

v/ Cancelamento de NFS-e ap6s o pagamento do Imposto

Ap6s o pagamento do Imposto, a NFS-e somente podera ser cancelada por meio de processo
administrativo.

a) Cancelamento de NFS-e: o servico nao foi prestado

Caso o ISS ja tenha sido recolhido pelo prestador de servigcos, mas ndo tenha ocorrido a efetiva prestacao
do servico, o contribuinte podera abrir processo administrativo solicitando o cancelamento da NFS-e. A
Declaragédo do tomador atestando a ndo prestacdo do servigo deve ser juntada aos autos do processo.

b) Cancelamento de NFS-e: emitida com dados incorretos

Inicialmente lembramos que na emissédo da NFS-e, ao se indicar um n° de CNPJ referente a um tomador de
servico com inscricdo ativa na base de dados do Cadastro Geral de Atividades — CGA, o sistema néo
permite alterar os dados na NFS-e. Portanto nesta situacao ndo ha que se falar em cancelamento de NFS-e.

Ressalvado o disposto, o prestador de servicos devera emitir uma NFS-e em substituicdo a NFS-e emitida
incorretamente. A substituicdo poderd ser feita no sistema da NFS-e, conforme descrito neste Manual.
Observar que a data de emisséo devera observar a data da ocorréncia do fato gerador.

Aos pedidos de restituicdo de tributos mobiliarios devem ser anexados os seguintes documentos:

- Requerimento do interessado, constando 0 nome ou razdo social, nimero de inscricdo no CGA, nimero de
inscricdo no CNPJ ou CPF, endereco completo, telefone para contato, exposi¢éo clara do pedido e todos os
elementos necessarios a sua prova,

- Atos constitutivos da pessoa juridica e ata de elei¢cdo do representante legal ou documento equivalente;

- RG e CPF do signatério;

- Relacédo da NFS-e a ser cancelada bem como da NFS-e que a substituiu;

- Sendo o caso, o prestador de servicos podera solicitar a apropriacdo do pagamento efetuado para a NFS-e
a ser cancelada na NFS-e que a substituiu.

v’ Cancelamento de NFS-e emitida no més anterior
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Exemplo: Uma NFS-e foi emitida no dia 20/09. No dia 04/10 constatou-se que a mesma foi emitida
incorretamente, sendo necessario seu cancelamento e posterior substituicdo por outra NFS-e. O
contribuinte, neste caso, devera:

- Cancelar a respectiva NFS-e (verificar se existe guia de recolhimento);

- Emitir um RPS com data retroativa do dia 20/09, desta vez com os dados corretos;

- Efetuar uma nova conversédo de RPS em NFS-e, utilizando o RPS com os dados corretos. No formuléario da
NFS-e preencha o campo "n° do RPS", "Série do RPS" e "Data de Competéncia" com os dados do RPS.

6.4. Impressado da NFS-e por meio da tela “Consulta de NFS-e”

CONSLULTAS DE NOTAS

[#] Com 1S Recolhido
Com 155 Pendents
¥ Canceladas

NFS-e EMITIDAS ] l NFS-e RECEBIDAS

?

Para imprimir uma NFS-e, faca o seu filtro
e cligue no botdo “NFS-e EMITIDAS ou
RECEBIDAS".

As NFS-e emitidas ou recebidas serdo apresentadas. Selecione a NFS-e e clique no nimero da NFS-e. Sera
possivel imprimir ou enviar uma NFS-e por e-mail.
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NFS-e EMITIDAS

CCM - XXX.XXX.XXX - TESTE

FILTROS
Série: Periodo: CPF/CNPJ do Tomador: Mome/Razao Social do Tomador:
Todas El Incidéncia 11/2013 TODOS TODOS

RESUMO DA CONSULTA

Para exportar as Motas, selecions o formato do arquive: . TXT (Tabulade) E|

Totais
Quantidade NFS-e: 1
Valor dos Servigos: RS 10,00
Valor das Dedugdes: R 0,00
Valor dos Créditos: R$ 0,06
1%8 devido pelo prestador: Rg 0,20
138 a pagar pelo prestador: R$ 0,20
IS5 devido pelo tomador: R 0,00
IS8 a recolher pelo tomador: R$ 0,00
NFS-e RPS Emissao Data RPS Tomador de ServicosValor ServicosValor DeducdolSS devido (R$)ISS a pagarValor Crédito 1SS SituagSo 1SS pago por guia NFS-e (B$)
Retido?
00000003 03/11/2013 15:51:4201/01/0001 TOMADCR PF 10,00 0,00 0.20 0,20 0,06 Mic Mormal 0,00
123.456.759-09 CANCELAR

Clique no nimero da NFS-e
para visualizar, imprimir ou
enviar uma NFS-e por e-mail

Observacédo: as NFS-e também poderdo ser impressas por meio da tela “Taldo Fiscal Eletrénico”.
6.5. Envio da NFS-e por E-mail por meio da tela “Consulta de NFS-e”

Para enviar uma NFS-e emitida por E-mail, faga o seu filtro e clique no botdo NFS-e EMITIDAS. Selecione a
NFS-e desejada. Se o E-mail do tomador tiver sido informado, sera possivel enviar a NFS-e por E-mail.

6.6. Exportacdo das NFS-e emitidas ou recebidas em arquivo

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Dessa
forma o prestador ou tomador dos servigos podera utilizar estes dados para controle em seu sistema proprio
de gerenciamento.

Para exportar as NFS-e emitidas, faca o seu filtro e clique no botdo “NFS-e EMITIDAS”. Para exportar as
NFS-e recebidas, faga seu filtro e clique no botdo “NFS-e RECEBIDAS".
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NFS-e EMITIDAS

CCM - XXX.XXX.XXX - TESTE

FILTROS

Série: Periodo: CPF/CNPJ do Tomador: Mome/Razao Social do Tomador:
Todas El Incidéncia 11/2013 TODOS TODOS

RESUMO DA CONSULTA

Clique aqui
Para exportar as Motas, selecions o formato do arquive: . TXT (Tabulade) E| ¢ para
exportar o
arquivo

Totais
Quantidade NFS-e: 1
Valor dos Servigos: RS 10,00
Valor das Dedugdes: RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,06
1$8 devido pelo prestador: Rs 0,20
IS8 a pagar pelo prestador: RS 0,20
IS5 devido pelo tomador: RS 0,00
IS8 a recolher pelo tomador: Rs 0,00

NFS-2 RPS Emissao Data RPS Tomador de ServicosValor ServigosValor DeducdolSS devido (R$)ISS a pagarValor Crédito 1SS Situagio 1SS page por guia NFS-e (RE)

Retido?
00000003 031172013 15:51:4201/01/0001 TOMADOR PF 10,00 0,00 0.20 0,20 0,06 Nao Mormal 0,00
123.456.759-09 CANCELAR

Os formatos de arquivo disponiveis sdo: TXT, TXT (tabulado) e Excel (CSV). Consulte o layout das NFS-e
emitidas ou recebidas na pagina principal do sistema da NFS-e.

6.7. Consulta das NFS-e recebidas por tomadores de servigos localizados em outros
Municipios

Os estabelecimentos localizados fora do Municipio de Salvador também poderdo acessar o sistema da NFS-
e para consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para 0 acesso ao sistema sera necessaria a solicitagdo da Senha Web ou aquisicao de Certificagcdo Digital.
No caso de estabelecimentos localizados fora do Municipio de Salvador, 0 acesso sera individualizado, ou

seja, cada estabelecimento devera possuir uma Senha Web ou Certificacé@o Digital Gnicas.

Para consultar as NFS-e recebidas, selecione o periodo desejado e clique em “Consultar NFS-e”.
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CONSULTA A NOTAS FISCAIS DE SERVICOS ELETRONICAS - NFS-E

Através desta pagina, vocd poderd consultar todas as notas emitidas para vocé, no periodo que vocg desejar. Além disto, também &
possivel acompanhar os créditos gerados por cada uma destas notas.

TOMADOR DE SERVICOS

87.615.883/0001-43 - PJ =em inscricac

CONSULTAS

PERIODO Mostrar Motas Canceladas | CONSULTAR NOTAS |

ago2013[x] |/ out2013 [=]

As NFS-e recebidas serdo disponibilizadas, permitindo inclusive a exportacdo em arquivo dos dados das
NFS-e recebidas.

7. Gerenciamento e Utilizacdo dos Créditos

O tomador de servigos que receber uma NFS-e terd direito a um crédito ndo tributario que podera ser
utilizado para as seguintes finalidades:

- Abatimento de até 100% do IPTU de exercicios subsequentes, referente a imovel localizado no
territério do Municipio de Salvador, indicado pelo tomador;

Observacoes:

— Atencdo para as hip6teses de ndo geracéo de créditos, relatadas neste Manual,

— Na&o sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servico com os iméveis por ele indicados. O
abatimento podera ser de 100% do IPTU do exercicio seguinte, limitado ao valor do IPTU do exercicio
corrente;

— Na&o podera ser indicado imével que constar no CADIN Municipal na data de indicagdo, bem como néo
podera ser indicado imovel cujo proprietario, titular do seu dominio Gtil ou possuidor a qualquer titulo
conste no CADIN Municipal na data de indicag&o.

7.1. Gerenciamento dos Créditos

O aplicativo da NFS-e permite a consulta gerencial dos créditos pelo tomador de servicos, por meio do item
“Minhas Notas”, na tela inicial da NFS-e.
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Minhas Notas

Clique para
Out/13 oa RS 1534725  BS 10645 RS 0.00 va. <«—/| detalhar as notas
do periodo
Setl3 2 A% 800,00 A% 0,00 A% 0,00 Mais
Agol3 0 R% 0,00 R% 0,00 R% 0,00 Ma
JulAa 0 A% 0,00 A% 0,00 A% 0,00 Mais
Mais Meses

Posic&o Consolidada por Més:

v" Total de notas recebidas: Total de notas recebidas pelo tomador dos servicos desde o inicio do
programa da NFS-e no més;

v Valor total de notas recebidas: Valor total de notas recebidas pelo tomador dos servicos desde o inicio
do programa da NFS-e no més;

v Créditos gerados: E o total de créditos gerados pela Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e.

v Créditos recebidos: somatéria dos créditos ja utilizados no abatimento de IPTU.
7.2. Denominacgao dos créditos na consulta “Resumo dos Créditos Recebidos”

Créditos Recebidos: séo os créditos relativos as NF-e ou NFS-e que ja tiveram 0 respectivo imposto
recolhido pelo prestador de servicos ou responsavel tributario e que estédo prontos para serem utilizados. O
recebimento dos créditos ocorre no més subsequente ao reconhecimento do recolhimento do ISS pelos
sistemas da Prefeitura do Municipio de Salvador, quando o crédito pendente passa a ser considerado
recebido.

Estorno de crédito indevido: ocorre nos casos em que uma nota emitida gera crédito indevido ao tomador
do servico. Nestes casos, havera a alteracdo deste crédito, efetuada pela Prefeitura de Salvador. Os casos
mais comuns sao:

— Quando houver o cancelamento de NFS-e;

— Quando houver cancelamento de CGA (Cadastro Geral de Atividades) com retroatividade;

— Quando a nota tiver sido emitida por instituicdo financeira declarante da DIF — Declaracéo das
Instituicbes Financeiras.

Estorno de créditos utilizados: ocorrera quando eventuais créditos ja utilizados pelo tomador voltarem
para o saldo disponivel para utilizacdo, por motivos posteriores a utilizagdo. Isto podera ocorrer, por
exemplo, no deferimento de iseng&o de IPTU ou desdobro de iméveis. Estes créditos serdo descontados dos
créditos disponiveis para utilizacdo de forma automatica. No caso do saldo disponivel ser igual a Zero, esse
saldo ficaréa negativo e o valor do estorno sera descontado de um préximo recebimento de créditos.

Indicacdo de iméveis De Salvador: sdo os créditos devidamente utilizados na indicacdo de iméveis para
abatimento de até 100% do IPTU. Clique para abrir o extrato de indicagcao do imovel.

Créditos Expirados: Ocorrera quando o0s prazos para utilizacdo dos créditos expirarem. Esses prazos sao:
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— Validade de 15 (quinze) meses contados da data do recebimento do crédito para utilizagdo.

Devolucéo de créditos: Ocorrera no seguinte caso:

Créditos de IPTU relativos a Nota Fiscal De Salvador: se houver concessédo de imunidade ou desmembramento
do imdvel pés-indicagdo com prazo de expiragdo;

Atencdo: sera possivel ao usuario detalhar cada item do resumo, clicando no respectivo link.

Consulta de Notas

Periodo: (Out/2013)

Para exportar as Notas, selecione o formato do arquive:  TXT (Tabulz ¥

T
CPF/CNPJ CCM RPS | NFS-e Emissao Servicos | Créditos | Status

2000000 X000N000CXX XL XXK-X Servigos LTDA 00000002 | 19/10/2013 19:52:10 | 100,00 1,05 PENDENTE
JOOCIO0C XK/ XXXXNXK YOO XXX XXX Servicos LTDA 00000001 | 19/10/2013 19:51:39 | 100,00 1,50 PENDENTE
XK XXX KKK XXXK-XK OO OO0 00K - EMPRESA A 00000143 | 1110/2013 15:56:07 | 20,00 0,30 PENDENTE
J00GI00CX00CN000GXX DOOLI00LI-K - EMPRESA A 00000077 | 0710/2013 14:31:52 | 100,00 1,50 PENDENTE
OO XXX | OO XOOLKNK-K - EMPRESA A 00000075 | 0710/2013 14:30:49 | 100,00 1,50 PENDENTE
XXX XXX OO/ XKXK-XX 00K KKK - EMPRESA A 00000073 | O710/2013 14:27:07 | 100,00 1,50 PENDENTE
2000003000/ 0000X | YOO X00LXXX-X- EMPRESA A 00000059 | 02/10/2013 10:38:48 | 1.000,00 | 0,00 =
2000000 X000000CXX | 0000 - EMPRESA A 00000057 | 01/10/2013 20:42:18 | 20,00 0,00 -
2000003000000 | OO OM-X - EMPRESA A 00000053 | 01/10/2013 19:46:14 | 300,00 0,00 =

8. Talao Fiscal Eletronico

O Taldo Fiscal Eletrébnico — TF-e é um arquivo no formato PDF contendo as imagens de até 50 NFS-e
emitidas pelo prestador de servicos.

A resolucdo do arquivo esta otimizada para impresséo. Para visualiza-lo na tela, amplie a imagem utilizando
0 Zoom (200%).

Para visualizar ou imprimir o Taldo Fiscal Eletrdnico, € necessario ter o Adobe Acrobat Reader instalado.

Inicio

s

E':!;:B Edighe Pedil \\‘\ FS-e

o =] ) )

e | g Clique aqui para
Busas acessar o Talao
Q Fiscal Eletrénico.

Consulta Alriacha Hegime Notas Emitidas

e A -
Outros

Prestadores
o
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Talzo Fiscal Eletrénico (TF-g)

CONTRIBUINTE

3006 XXX XX Y0006-Xx Teste

Numeragao das Notas Fiscais de Servigos Eletrénicas (NFS-e)

OBSERVAGOES

0 Talao Figcal Eletronice - TF-e € um arquive no formato .PDF centendo as imagens de aj#f 50 Notas Fiscais de Serviges Eletronicas (NFS-) emitidas.
A resolugde do arquive estd ctimizada para impresséo. Para visualiza-lo na tela, amplig/a imagem utilizande o Zoom (200%)
Para visualizar e/ou imprimir o TF-e, & necessdric ter o Adobe Acrobat Reader Instaj#dc. Para instalar, clique na figura a seguir;

e

[ GERAR TALAO FISCAL ELETRONICO I

Digite aqu~i a Cligue aqui
numeracgao para gerar o

dg§ NFS-e que Taldo Fiscal
irh compor o Eletrénico.
taldo fiscal.

9. Calendério de Emisséo

Neste item, a empresa podera visualizar todas as datas em que foram emitidas NFS-e ou RPS.

=

&5 SALVADOR

PREFEITURA Inicio
PRIMEIRA CAPITAL DO BRASIL

INICIO

(4

Emissdo Edicac Perfil NF5-e Talao Fiscal Eletrénico

NFS-e
a

Calendaric Emissao

Illjg_.._

e o Fiporace outes Clique aqui para
uiss acessar Calendario

de Emisséo.
Conzulta Alteragdo Regime MNotas Emitidas
- a :
Qutros Prestadores

10



Nota Salvador— NFS-e Versdo do Manual: 1.0 pag. 64

Calendario de Emiss3o de
Motas Fiscaie de Servigos Eletrénicas - NFS-e

CONTRIBUINTE

J0C X000 XK 3000-xx Teste

FILTROS

@ Data de Emissac da NFS-& Com I8 Recolhide
() Data de Emissao do RPS Com ISS Pendents
() Data de Incidéncia da NFS-& [¥lcanceladas

CALENDARIO INSTRUCOES

= outubro de 2013 Defina oz filtros desejados.

dom seg ter qua qui sex sdb Posicione o mouse no dia desejado para saber quantas NFS-e foram emitidas.

1|23 4 &5 Clique ne dia desejade para censultar as NFS-e emitidas.
el 7|89 |10)11)2
13 (14 |16 | 16 (17 [ 18| 19
20|21 |22|23|24| 26| 25

27 28(29(30 31 \

Clique nos dias em
gue houve emisséo
de NFS-e para
visualiza-las.

Esta pagina permite ao prestador de servicos consultar a situacédo das NFS-e / RPS emitidos;
= Com ISS Recolhido;
= Com ISS Pendente;
= Canceladas;

= Por data de Emissao da NFS-¢;
= Por data de Emissao do RPS.

Apo6s selecionar o dia de emissdo de NFS-e desejado, sera aberta a tela na qual vocé podera visualiza-las,
exporta-las ou entrar em contato com o tomador através de seu e-mail.

10. Recolhimento / Pagamento do ISS
Uma vez constituido o crédito tributario relativo a NFS-e, o ISS podera ser recolhido por :

e Guia de Pagamento prépria da NFS-e;

Prazo de Recolhimento:

Regra Geral para a Guia de Pagamentos da NFS-e: O sujeito passivo deve recolher até o dia 5
(cindo) de cada més, o Imposto correspondente aos servicos prestados ou tomados, relativos ao més
anterior.

Atencdo: Débitos de ISS relativos a ISS em atraso, além de impedirem a emissdo da Certiddo de Negativa
de Débitos Tributarios, serdo enviados para inscrigdo em Divida Ativa Municipal.

10.1. Emissao de Guias

O recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos responsaveis tributarios, relativamente
as operacbes registradas em Nota Fiscal de Servicos Eletrbnica — NFS-e, devera ser efetuado
exclusivamente por meio do Documento de Arrecadagcdo emitido pelo Sistema da Nota Fiscal de Servicos
Eletrénica — Guia de Pagamentos da NFS-e.
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Para os casos mencionados no paragrafo anterior, NAO deverdo ser utilizados para o pagamento do ISS os
Documentos de Arrecadacdo do Municipio de Salvador — DAM emitido no Portal de Pagamentos da
Prefeitura do Municipio de Salvador.

Excecbes:

v" Aos responsaveis tributarios, tratados em Legislacdo Municipal, quando o prestador de servicos deixar de

efetuar a substituicdo de RPS por NFS-e;

v As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte optantes pelo Simples Nacional, relativamente aos
servicos prestados;

v As instituicdes financeiras e demais entidades obrigadas a entrega da Declaracdo de Instituicdes
Financeiras - DIF, que deverdo utilizar o documento de arrecadacéo disponivel no Portal de Pagamentos.

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Pagamento”.
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11. Exportacdo das NFS-e

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Tais
arquivos serdo gerados em layouts pré-definidos. Dessa forma o prestador ou tomador dos servigcos podera
utilizar estes dados para controle em seu sistema proprio de gerenciamento.

A exportacdo das NFS-e pode ser efetivada por meio das telas de “Consulta de NFS-e” e “Calendario de
Emisséo”.
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Esta pagina permite a exportacao:

= De NFS-e emitidas;
= De NFS-e recebidas;
= De RPS Emitidos;
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» Por periodo.

Consulte o manual de Exportacdo de NFS-e para instrugbes detalhadas sobre os layouts utilizados pelo
Sistema de Notas Fiscais Eletrénicas da Prefeitura de Salvador na exportacéo de NFS-e.

Especificacdes do arquivo

= O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = 1SO-8859-1), podendo ser salvo com qualquer
nome, a critério do contribuinte, possuindo no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.

= O arquivo conterd as NFS-e emitidas ou recebidas; ou os RPS convertidos em determinado periodo,
a critério do contribuinte.

= O arquivo podera ser gerado em 4 (quatro) tipos de formatos (TXT, TXT Tabulado, CSV, TXT
Retorno).

= O contribuinte podera escolher o formato que Ihe for mais conveniente.

Consulte sempre as versfes mais atualizadas das instrucdes e dos layouts de exportacdo de arquivos na
secdo Manuais no sistema da NFS-e.

12. Recibo Provisorio de Servigos — RPS

O Recibo Provisoério de Servicos € o documento que devera ser usado por Prestadores de Servico nas
seguintes situacdes:

e No eventual impedimento da emissao “on-line” da NFS-¢;

e Emisséo de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitird o RPS
para cada transacao;

e Emissao retroativa de NFS-e, com a data do RPS sendo igual aquela da efetiva prestacéo dos servicos.

12.1. Prazos

O RPS devera ser substituido por NFS-e até o 10° (décimo) dia subsequente ao de sua emissdo. Nos casos
em que o tomador de servicos for o responsavel tributario, o prazo para converséo néo podera ultrapassar o
dia 3 (trés) do més seguinte ao da prestacdo de servicos. O prazo inicia-se no dia seguinte ao da emissao
do RPS, ndo podendo ser postergado caso venca em dia nédo util.

Os prazos para conversao de RPS em NFS-e ndo se aplicam em caso de substituicdo de NFS-e cancelada,
desde que:

e A NFS-e cancelada tenha sido emitida on-line;
e A primeira conversdo do RPS, relativa & NFS-e cancelada, tenha sido realizada dentro do prazo legal.

O RPS emitido, para todos os fins de direito, perderdo sua validade depois de transcorrido o prazo de
conversao por NFS-e.

12.2. Requisitos para emissédo do RPS

v Modelo de RPS: O RPS podera ser confeccionado ou impresso em sistema préprio do contribuinte, sem
a necessidade de solicitacdo da Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal - AIDF. Nao existe modelo
padrdo de RPS, mas o mesmo deverd ser confeccionado ou impresso contendo todos os dados que
permitam a sua converséao por NFS-e, em especial o CPF ou CNPJ do tomador de servicos.

v Numeracédo do RPS: O RPS sera numerado obrigatoriamente em ordem crescente sequencial a partir do
nimero 1 (um). Para quem ja é emitente de nota fiscal convencional o RPS devera manter a sequencia
numeérica do ultimo documento fiscal emitido.
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v Quantidade de vias de um RPS: O RPS deve ser emitido em 2 vias, sendo a 1* entregue ao tomador de
servicos, ficando a 22 em poder do emitente.

Observacdo:

v Séries de um RPS: E permitido o uso de uma ou mais séries na emissdo do RPS. Caso o
estabelecimento possua mais de um equipamento emissor de RPS, a numeracéo devera ser precedida de

até 5 caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os equipamentos.

v' Uso de cupons fiscais em substituicdo ao RPS: O prestador de servigos devera adequar o sistema de
emissdo dos cupons fiscais de maneira a permitir o registro do n° do CPF/CNPJ do tomador dos servicos.

Em seguida, os cupons fiscais emitidos dever&o ser convertidos por NFS-e, individualmente ou mediante
transmisséo em lote.

12.3. Penalidades pela ndo conversdo do RPS em NFS-e

A nao conversdao do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a ndo emissao de
documento fiscal e sujeitara o prestador de servigos as penalidades previstas na Legislagdo municipal.

13. Web Service

Por meio do Web Service as empresas poderdo integrar seus préprios sistemas de informag8es com o
Sistema da NFS-e. Desta forma, consegue-se automatizar o processo de emisséo, consulta e cancelamento
de NFS-e.

O Web Service do Sistema da NFS-e ira disponibilizar as seguintes funcionalidades:

v’ Envio de Lote de RPS;
v’ Consulta de NFS-¢;

v’ Consulta de NFS-e RPS;
v’ Consulta de Lote RPS;
v’ Consulta Situagio Lote;

v’ Consulta Situagdo NFS-e;

Existira um uUnico Web Service com todos os servigos apresentados a cima. O fluxo de comunicagao é
sempre iniciado pelo sistema do contribuinte através do envio de uma mensagem XML ao Web Service com
o0 pedido do servigo desejado.

A utilizacdo do “Web Service” do sistema da NFS-e devera obedecer as especificagcdes descritas no Manual
de Utilizacdo do Web Service, disponibilizado na se¢do de Manuais da NFS-e
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